
  
  

AAll  DDiirreettttoorree  ddeeii  SSeerrvviizzii  GGeenneerraallii  ee  AAmmmmiinniissttrraattiivvii  

ddootttt..  SSPPAADDAARROO    AANNTTOONNIINNOO  

SSEEDDEE  

  

OOggggeettttoo::  DDiirreettttiivvaa  rreellaattiivvaa  aa  OOBBIIEETTTTIIVVII    EE  IINNDDIIRRIIZZZZII  DDEELLLL’’AATTTTIIVVIITTAA’’  DDEEII  SSEERRVVIIZZII  

GGEENNEERRAALLII  EE  AAMMMMIINNIISSTTRRAATTIIVVII  AA..SS..  22002233//22002244  

LLaa  pprreesseennttee  ddiirreettttiivvaa,,  iinn  ccoonnttiinnuuiittàà  ccoonn  llaa  ddiirreettttiivvaa  ddeell  pprreecceeddeennttee  aannnnoo  ssccoollaassttiiccoo,,  ccoonnttiieennee  

lliinneeee  ddii  gguuiiddaa,,  ddii  ccoonnddoottttaa  ee  ddii  oorriieennttaammeennttoo  ppeerr  lloo  ssvvoollggiimmeennttoo  ddeellll’’aattttiivviittàà  ddiissccrreezziioonnaallee  ddeellllaa  

SS..VV..  nneellllaa  ggeessttiioonnee  ddeeii  sseerrvviizzii  aammmmiinniissttrraattiivvoo--ccoonnttaabbiillii  ee  ddeeii  sseerrvviizzii  ggeenneerraallii  tteenneennddoo  ccoonnttoo  iinn  

mmooddoo  ppaarrttiiccoollaarree  ddeellllee  ddeetteerrmmiinnaazziioonnii  ggiiàà  aassssuunnttee  oo  ddaa  aassssuummeerree  nneellll’’oorrggaanniizzzzaazziioonnee  ddeellllee  

aattttiivviittàà  iinn  aattttuuaazziioonnee  ddeell  PPTTOOFF  ee  ddeellllee  eevveennttuuaallii  iinnnnoovvaazziioonnee  rreellaattiivvee  aallllaa  ppuubbbblliiccaa  

aammmmiinniissttrraazziioonnee..    

SSaarràà  ffoonnddaammeennttaallee  iill  rraaccccoorrddoo  ffrraa  ll’’eesseerrcciizziioo  ddeellllee  ccoommppeetteennzzee  ddeellllaa  SS..VV..  ee  ddeellllaa  ssccrriivveennttee  cchhee  

ssaarràà    ddiissppoonniibbiillee  ppeerr  ooggnnii  eessiiggeennzzaa  ddii  ccoonnffrroonnttoo  ee  ddii  ccoonnddiivviissiioonnee  ddeellllee  pprroobblleemmaattiicchhee  ee  ddeellllee  

rreellaattiivvee  ssoolluuzziioonnii,,  nneell  ppiieennoo  rriissppeettttoo  ddeeggllii  aammbbiittii  ddii  rriissppeettttiivvaa  aauuttoonnoommiiaa  ddeecciissiioonnaallee  ddeeffiinniittii  

ddaallllee  nnoorrmmee  ee  ddaall  ccoonnttrraattttoo  ddii  llaavvoorroo,,  aall  ffiinnee  ddii  ggaarraannttiirree  uunnaa  ggeessttiioonnee  qquuaannttoo  ppiiùù  ppoossssiibbiillee  

eeffffiiccaaccee,,  eeffffiicciieennttee  eedd  eeccoonnoommiiccaa  ddeeii  sseerrvviizzii  ggeenneerraallii  ee  aammmmiinniissttrraattiivvii  ee  aassssiiccuurraarree  iill  

ffrroonntteeggggiiaammeennttoo  ddeellllee  pprroobblleemmaattiicchhee  cchhee  ssii  ddeetteerrmmiinneerraannnnoo..  

NNeellll’’aammbbiittoo  ddeellllee  pprroopprriiee  ccoommppeetteennzzee,,  llaa  SS..VV..  ssvvoollggeerràà  ffuunnzziioonnii  ddii  ccoooorrddiinnaammeennttoo  ee  pprroommoozziioonnee  

ddeellllee  aattttiivviittàà  ee  vveerriiffiiccaa  ddeeii  rriissuullttaattii  ccoonnsseegguuiittii,,  rriissppeettttoo  aaggllii  oobbiieettttiivvii  aasssseeggnnaattii  ee  aaggllii  iinnddiirriizzzzii  

iimmppaarrttiittii  ccoonn  iill  pprreesseennttee  aattttoo,,  iinn  aattttuuaazziioonnee  ““ddeeii  pprriinncciippii  ddeellll’’aauuttoonnoommiiaa  ssccoollaassttiiccaa  ddii  ccuuii  aallll’’aarrtt..  

2211  ddeellllaa  LLeeggggee  nn..  5599  ddeell  11999977,,  ddeeii  rreeggoollaammeennttii  aattttuuaattiivvii  ee  ddeellllee  ccoonnsseegguueennttii  ccoommppeetteennzzee  

ggeessttiioonnaallii  rriioorrggaanniizzzzaattee,,  iinn  ooggnnii  IIssttiittuuzziioonnee  SSccoollaassttiiccaa,,  ssuullllaa  bbaassee  ddeell  pprriinncciippiioo  ggeenneerraallee  

ddeellll’’uunniittàà  ddeeii  sseerrvviizzii  aammmmiinniissttrraattiivvii  ee  ggeenneerraallii  ee  ddeellllee  eessiiggeennzzee  ddii  ggeessttiioonnee  ee  oorrggaanniizzzzaazziioonnee  ddeeii  

sseerrvviizzii  tteeccnniiccii””..    

------------------------------------------------------  

SSii  ssoottttoolliinneeaa  ll’’iimmppoorrttaannzzaa  ddeell  PPiiaannoo  ddeellllee  aattttiivviittàà  ddeell  ppeerrssoonnaallee  AATTAA  ccoommee  ssttrruummeennttoo  

eesssseennzziiaallee  ppeerr  ll’’oorrggaanniizzzzaazziioonnee  eeffffiiccaaccee  ddeeii  sseerrvviizzii  ee  ppeerr  ll’’aattttuuaazziioonnee  ddeell  PPTTOOFF  dd’’IIssttiittuuttoo,,  nneell  

rriissppeettttoo  ddeellllee  mmiissuurree  aaddoottttaattee..  EEssssoo  vvaa  ccoossttrruuiittoo  iinn  ccoonnnneessssiioonnee  ffuunnzziioonnaallee  ccoonn  iill  ppiiaannoo  aannnnuuaallee  

ddeellllee  aattttiivviittàà  ddeeii  DDoocceennttii  ee,,  ssee  nneecceessssaarriioo,,  vvaa  mmooddiiffiiccaattoo,,  nneell  rriissppeettttoo  ddeeii  pprriinncciippii  

pprreevveennttiivvaammeennttee  ddeeffiinniittii  ee  ffaattttii  ooggggeettttoo  ddii  rreellaazziioonnii  ssiinnddaaccaallii,,  ppeerr  aassssiiccuurraarrnnee  iill  nneecceessssaarriioo  

aaddaattttaammeennttoo  aallllee  eessiiggeennzzee  ddeellll’’iissttiittuuzziioonnee  ssccoollaassttiiccaa..  IIll  PPiiaannoo  ddeellllee  aattttiivviittàà  ddoovvrràà  pprreevveeddeerree  llaa  

ppoossssiibbiilliittàà  ddii  mmooddiiffiicchhee  eedd  aaddaattttaammeennttii  iinn  ffuunnzziioonnee  ddeellll’’eevveennttuuaallee  nneecceessssiittàà  ddii  aattttuuaazziioonnee  ddii  

iinntteerrvveennttii  nnoorrmmaattiivvii  oo  aammmmiinniissttrraattiivvii  oo  ddii  iinntteeggrraazziioonnii  ddeell  PPTTOOFF  ddii  IIssttiittuuttoo..  

TTuuttttii  ggllii  iissttiittuuttii  ccoonnttrraattttuuaallii  rreellaattiivvii  aallllee  rreellaazziioonnii  ssiinnddaaccaallii  ((iinnffoorrmmaazziioonnee,,  ccoonnffrroonnttoo  ee  

ccoonnttrraattttaazziioonnee))  ssaarraannnnoo  aattttiivvaattii  ddaallllaa  ssccrriivveennttee  aanncchhee  iinn  rreellaazziioonnee  aallllaa  nneecceessssiittàà  ddii  eevveennttuuaallii  

mmooddiiffiicchhee  ddeellllee  ddeetteerrmmiinnaazziioonnii  ccoonnttrraattttuuaallii  cchhee  hhaannnnoo  uunnaa  dduurraattaa  ttrriieennnnaallee  oo  ddii  qquueellllee  cchhee  ssoonnoo  

ssttaattee  ooggggeettttoo  ddeell  ccoonnffrroonnttoo;;  iinn  ppaarrttiiccoollaarree  rreellaattiivvaammeennttee  aallll’’aarrttiiccoollaazziioonnee  ddeellll’’oorraarriioo  ddii  llaavvoorroo  





  
ddeell  ppeerrssoonnaallee  ddoocceennttee,,  eedduuccaattiivvoo  ee  AATTAA,,    aallll’’aasssseeggnnaazziioonnee  ddeell  ppeerrssoonnaallee  aallllee  sseeddii  ddii  sseerrvviizziioo  

aallll’’iinntteerrnnoo  ddeell  ccoommuunnee  ee  aaii  ccrriitteerrii  ppeerr  ll’’iinnddiivviidduuaazziioonnee  ddii  ffaassccee  tteemmppoorraallii  ddii  fflleessssiibbiilliittàà  oorraarriiaa  iinn  

eennttrraattaa  ee  iinn  uusscciittaa  ddeell  ppeerrssoonnaallee  AATTAA..  SSaarràà  iinnddiissppeennssaabbiillee  ddeeffiinniirree  uunn  qquuaaddrroo  cchhiiaarroo  ddeellllee  

nneecceessssiittàà  ddii  ssvvoollggiimmeennttoo  ddeellllee  pprreessttaazziioonnii  llaavvoorraattiivvee  aaggggiiuunnttiivvee  ddaa  ssoottttooppoorrrree  aa  vveerriiffiiccaa  iinn  

sseeddee  ddii  ccoonnttrraattttaazziioonnee  ddii  iissttiittuuttoo  tteenneennddoo  pprreesseennttee  cchhee  aa  ddeeccoorrrreerree  ddaall  11  ggeennnnaaiioo  22002244  

ddoovvrraannnnoo  eesssseerree  aapppplliiccaattii  ii  nnuuoovvii  ccoommppeennssii  oorraarrii  pprreevviissttii  ddaall  CCCCNNLL  22001199//2211,,  iinn  ccoorrssoo  

ddii  ssoottttoossccrriizziioonnee  ddeeffiinniittiivvaa,,  ssiiaa  ppeerr  iill  ppeerrssoonnaallee  ddoocceennttee  cchhee  AATTAA..  

SSii  rriicchhiieeddee  iinnoollttrree  ddii  ccoonnttrriibbuuiirree  aa  vveerriiffiiccaarree  eedd  eevveennttuuaallmmeennttee  aa  mmooddiiffiiccaarree  ii  ccrriitteerrii  ggeenneerraallii  ppeerr  

ll’’uuttiilliizzzzoo  ddii  ssttrruummeennttaazziioonnii  tteeccnnoollooggiicchhee  iinn  oorraarriioo  ddiivveerrssoo  ddaa  qquueelllloo  ddii  sseerrvviizziioo  ((ddiirriittttoo  aallllaa  

ddiissccoonnnneessssiioonnee))  ee  ddii  sseeggnnaallaarree  aallllaa  ssccrriivveennttee  ii  rriifflleessssii  ssuullllaa  qquuaalliittàà  ddeell  llaavvoorroo  ee  ssuullllee  

pprrooffeessssiioonnaalliittàà  ddeellllee  iinnnnoovvaazziioonnii  tteeccnnoollooggiicchhee  ee  ddeeii  pprroocceessssii  ddii  iinnffoorrmmaattiizzzzaazziioonnee  iinneerreennttii  aaii  

sseerrvviizzii  aammmmiinniissttrraattiivvii    ee  aa  ssuuppppoorrttoo  ddeellll’’aattttiivviittàà  ssccoollaassttiiccaa..      

IInn  rreellaazziioonnee  aall  ““llaavvoorroo  aaggiillee””  ssii  sseeggnnaallaa  cchhee  llaa  ssoottttoossccrriizziioonnee  ddeell  CCCCNNLL  22001199//2211  ppoottrràà  iinnttrroodduurrrree  

uunn  nnuuoovvoo  qquuaaddrroo  ddii  rriiffeerriimmeennttoo  ddeell  qquuaallee  ssii  ddoovvrràà  tteenneerree  ccoonnttoo..    

SSii  rraaccccoommaannddaa  aallllaa  SS..VV..  ddii  iinnddiiccaarree  aallllaa  ssccrriivveennttee  iill  ffaabbbbiissooggnnoo  ppeerr  iill  ppiiaannoo  ddii  ffoorrmmaazziioonnee  ddeell  

ppeerrssoonnaallee  AATTAA  ppeerr  llaa  ddeeffiinniizziioonnee  nneell  ccoonnttrraattttoo  ddii  iissttiittuuttoo  ddeeii  ccrriitteerrii  ggeenneerraallii  ddii  rriippaarrttiizziioonnee  ddeellllee  

rriissoorrssee  ppeerr  llaa  ffoorrmmaazziioonnee  ddeell  ppeerrssoonnaallee..  IInn  ppaarrttiiccoollaarree  ll’’aattttuuaazziioonnee  ddeellllee  aazziioonnii  pprreevviissttee  nneell  

PPNNRRRR  MMiissuurraa  11  ee  MMiissuurraa  44,,  ddeeddiiccaattee  aallllaa  ddiiggiittaalliizzzzaazziioonnee,,  aallllaa  iinnnnoovvaazziioonnee  ddeeggllii  aammbbiieennttii  ddii  

llaavvoorroo  ee  ddii  aapppprreennddiimmeennttoo  ee  aall  ccoonnttrraassttoo  aallllaa  ddiissppeerrssiioonnee  ppoottrraannnnoo  rriicchhiieeddeerree  ll’’eellaabboorraazziioonnee  ddii  

ssppeecciiffiiccii  pprrooggeettttii  cchhee  ccooiinnvvoollggaannoo  iill  llaavvoorroo  ddeellllaa  sseeggrreetteerriiaa  ee  ddeeii  sseerrvviizzii  tteeccnniiccii    ddaa  iinnddiivviidduuaarree  

aattttrraavveerrssoo  uunnaa  pprrooggrraammmmaazziioonnee  ee  uunnaa  pprrooggeettttaazziioonnee  ccoonnddiivviissaa..  SSaarràà  nneecceessssaarriioo  aassssiiccuurraarree,,  

ssoosstteenneennddoollee  ccoonn  llee  nneecceessssaarriiee  iinniizziiaattiivvee  ddii  iinnffoorrmmaazziioonnee  ee  ddii  ffoorrmmaazziioonnee  ddeell  ppeerrssoonnaallee  

aammmmiinniissttrraattiivvoo,,  llee  ccoonnddiizziioonnii  oorrggaanniizzzzaattiivvee  ppeerr  aaffffrroonnttaarree  llee  ccoommpplleessssee  aattttiivviittàà  ffiinnaalliizzzzaattee  

aallll’’uuttiilliizzzzoo  ddeeii  ffoonnddii  ddeell  PPNNRRRR  aasssseeggnnaattii  aallllaa  ssccuuoollaa  eedd  aall  rriissppeettttoo  ddeeii  tteemmppii  ee  ddeeggllii  oobbiieettttiivvii  

pprreevviissttii  nneellll’’aattttoo  dd’’oobbbblliiggoo  cchhee  llaa  ssccuuoollaa  hhaa  ssoottttoossccrriittttoo..  LLaa  ccoommpplleessssiittàà  ddeellllaa  ggeessttiioonnee  ddeeggllii  

aattttii  nneecceessssaarrii  aallll’’aattttuuaazziioonnee  ddeeii  pprrooggeettttii  ffiinnaannzziiaattii,,  iinn  ccoonnsseegguueennzzaa  ddeellll’’iinnnnoovvaazziioonnee  

ddeellllee  pprroocceedduurree  iinnttrrooddoottttee  ddaall  DDllggss  nn..3366//22002233  ssuuii  ccoonnttrraattttii  ppuubbbblliiccii  eedd  aa  ccaauussaa  ddeell  

pprrooggrreessssiivvoo  aauummeennttoo  ddeeii  ccaarriicchhii  ddii  llaavvoorroo  ee  ddeellllee  rreessppoonnssaabbiilliittàà  rriiccaaddeennttii  ssuuggllii  uuffffiiccii  

ddii  sseeggrreetteerriiaa  ee  ssuullll’’iinntteerroo  ppeerrssoonnaallee  AATTAA,,  rriicchhiieeddeerraannnnoo  uunnaa  ssttrreettttaa  ee  ccoonnttiinnuuaa  

ccoollllaabboorraazziioonnee  ffrraa  llaa  SS..VV..  ee  llaa  ssccrriivveennttee..  AA  ttaall  ffiinnee  ssaarràà  ppoossssiibbiillee  ccoonnccoorrddaarree  tteemmppii  ee  

mmooddaalliittàà  ddii  llaavvoorroo  pprreevveeddeennddoo  llaa  ppoossssiibbiilliittàà  ddii  rreeccuuppeerroo  ddii  ttuuttttee  llee  pprreessttaazziioonnii  ddeellllaa  SS..VV..  

eecccceeddeennttii  ll’’oorraarriioo  ddii  sseerrvviizziioo  sseettttiimmaannaallee  oollttrree  cchhee  llaa  ppoossssiibbiilliittàà  ddii  rreettrriibbuuiirrllee  iinn  ccoonnsseegguueennzzaa  

ddeeggllii  iinnccaarriicchhii  aaffffiiddaattii  ffoorrmmaallmmeennttee..  SSaarràà  iimmppoorrttaannttee  ccoonnssiiddeerraarree  cchhee  ll’’iinnddiissppoonniibbiilliittàà  ddeell  

ppeerrssoonnaallee  AATTAA  aalllloo  ssvvoollggiimmeennttoo  ddii  pprreessttaazziioonnee  eecccceeddeennttii  ll’’oorraarriioo  ddii  sseerrvviizziioo,,  nnoonn  ffaa  

vveenniirr  mmeennoo    ppeerr  ttuuttttoo  iill  ppeerrssoonnaallee  AATTAA  ll’’oobbbblliiggoo  ddii  ssvvoollggeerree  ttuuttttee  llee  pprreessttaazziioonnii  

pprreevviissttee  ddaall  pprrooffiilloo  pprrooffeessssiioonnaallee  cchhee  ll’’aarrttiiccoolloo  4477  ––  CCoommppiittii  ddeell  ppeerrssoonnaallee  AATTAA  ((TTeessttoo  

ccoossìì  mmooddiiffiiccaattoo  ddaallllaa  sseeqquueennzzaa  ccoonnttrraattttuuaallee  ddeell  2255//77//0088))  ssttaabbiilliissccee  aall  ccoommmmaa  11::  ““II  

ccoommppiittii  ddeell  ppeerrssoonnaallee  AATTAA  ssoonnoo  ccoossttiittuuiittii::  aa))  ddaallllee  aattttiivviittàà  ee  mmaannssiioonnii  eesspprreessssaammeennttee  pprreevviissttee  

ddaallll’’aarreeaa  ddii  aappppaarrtteenneennzzaa;;……..””  NNeellllaa  ddiissaammiinnaa  ddeellllee  aattttiivviittàà  ddeell  ppeerrssoonnaallee  AATTAA  èè  nneecceessssaarriioo  

ccoonnssiiddeerraarree  qquuaannttoo  pprreevviissttoo  ddaallll’’aarrttiiccoolloo  4444  ––  CCoonnttrraattttoo  iinnddiivviidduuaallee  ddii  llaavvoorroo  cchhee  ssttaabbiilliissccee    

AAll  ccoommmmaa  11::  



  
11..  IIll  ppeerrssoonnaallee  aammmmiinniissttrraattiivvoo,,  tteeccnniiccoo  ee  aauussiilliiaarriioo  ssttaattaallee  ddeeggllii  iissttiittuuttii  ee  ssccuuoollee  ddii  iissttrruuzziioonnee  

pprriimmaarriiaa  ee  sseeccoonnddaarriiaa,,  ddeeggllii  iissttiittuuttii  dd’’aarrttee,,  ddeeii  lliicceeii  aarrttiissttiiccii,,  ddeellllee  iissttiittuuzziioonnii  eedduuccaattiivvee  ee  ddeeggllii  

iissttiittuuttii  ee  ssccuuoollee  ssppeecciiaallii  ssttaattaallii,,  aassssoollvvee  aallllee  ffuunnzziioonnii  aammmmiinniissttrraattiivvee,,  ccoonnttaabbiillii,,  ggeessttiioonnaallii,,  

ssttrruummeennttaallii,,  ooppeerraattiivvee,,  ddii  aaccccoogglliieennzzaa  ee  ddii  ssoorrvveegglliiaannzzaa  ccoonnnneessssee  aallll’’aattttiivviittàà  ddeellllee  iissttiittuuzziioonnii  

ssccoollaassttiicchhee,,  iinn  rraappppoorrttoo  ddii  ccoollllaabboorraazziioonnee  ccoonn  iill  ddiirriiggeennttee  ssccoollaassttiiccoo  ee  ccoonn  iill  ppeerrssoonnaallee  ddoocceennttee..  

AAll  ccoommmmaa22::  

22..  TTaallii  ffuunnzziioonnii  ssoonnoo  aassssoollttee  ssuullllaa  bbaassee  ddeeii  pprriinncciippii  ddeellll’’aauuttoonnoommiiaa  ssccoollaassttiiccaa  ddii  ccuuii  aallll’’aarrttiiccoolloo  

2211  ddeellllaa  lleeggggee  nn..  5599//11999977  ddeeii  rreeggoollaammeennttii  aattttuuaattiivvii  ee  ddeellllee  ccoonnsseegguueennttii  nnuuoovvee  ccoommppeetteennzzee  

ggeessttiioonnaallii  rriioorrggaanniizzzzaattee,,  iinn  ooggnnii  iissttiittuuzziioonnee  ssccoollaassttiiccaa,,  ssuullllaa  bbaassee  ddeell  pprriinncciippiioo  ggeenneerraallee  

ddeellll’’uunniittàà  ddeeii  sseerrvviizzii  aammmmiinniissttrraattiivvii  ee  ggeenneerraallii  ee  ddeellllee  eessiiggeennzzee  ddii  ggeessttiioonnee  ee  oorrggaanniizzzzaazziioonnee  ddeeii  

sseerrvviizzii  tteeccnniiccii,,  ccoonn  iill  ccoooorrddiinnaammeennttoo  ddeell  ddiirreettttoorree  ddeeii  sseerrvviizzii  ggeenneerraallii  ee  aammmmiinniissttrraattiivvii..    

AAll  ccoommmmaa  33::    

33..  IIll  ppeerrssoonnaallee  ddii  ccuuii  aall  ccoommmmaa  11  èè  ccoollllooccaattoo  nneellllaa  ddiissttiinnttaa  aarreeaa  pprrooffeessssiioonnaallee  ddeell  ppeerrssoonnaallee  AATTAA  

TTaallii  ddeetteerrmmiinnaazziioonnii  ddeell  CCCCNNLL  22001166//1188,,  aattttuuaallmmeennttee  vviiggeennttii,,  nnoonn  ssoonnoo  mmooddiiffiiccaattee  nneellll’’iippootteessii  ddii  

CCCCNNLL  22001199//2211  ssoottttoossccrriittttoo  iill  1144  lluugglliioo  22002233..  

                                                                                                              --------------------------------------------------  

NNeellllaa  ggeessttiioonnee  ddeell  PPrrooggrraammmmaa  aannnnuuaallee  22002233  ee  nneellllaa  pprreeddiissppoossiizziioonnee  ddeell  PPrrooggrraammmmaa  aannnnuuaallee  

22002244  ssii  ddoovvrràà  tteenneerree  ccoonnttoo  ddeellllaa  tteemmppiissttiiccaa  ddii  ccoommuunniiccaazziioonnee  ee  eerrooggaazziioonnee  ddeeii  ffoonnddii  ppeerr  iill  

ffuunnzziioonnaammeennttoo  iinnddiiccaattaa  ddaallllaa  lleeggggee  ((sseetttteemmbbrree  ppeerr  iill  ppeerriiooddoo  sseetttteemmbbrree//ddiicceemmbbrree  ee  ffeebbbbrraaiioo  

ppeerr  iill  ppeerriiooddoo  ggeennnnaaiioo//aaggoossttoo))  ggiiàà  aapppplliiccaattaa  nneeggllii  aannnnii  pprreecceeddeennttii  ee  ddeeggllii  eevveennttuuaallii  uulltteerriioorrii  

ffiinnaannzziiaammeennttii  pprreevviissttii  iinn  aattttuuaazziioonnee  ddeell  PPNNRRRR..    

PPeerr  llaa  pprreeddiissppoossiizziioonnee  ddeell  PPrrooggrraammmmaa  aannnnuuaallee  22002244  ddoovvrraannnnoo  eesssseerree  rriiggoorroossaammeennttee  rriissppeettttaattii  ii  

tteerrmmiinnii  ffiissssaattii  ddaall  nnuuoovvoo  rreeggoollaammeennttoo  ddii  ccoonnttaabbiilliittàà  ((ee  ddaa  eevveennttuuaallii  ccoommuunniiccaazziioonnii  ssuucccceessssiivvee)),,  

ccoossìì  ccoommee  ppeerr  iill  CCoonnttoo  ccoonnssuunnttiivvoo  22002233..  

SSii  rriicchhiieeddee  ddii  ccoonnttrriibbuuiirree  aa  vveerriiffiiccaarree  llee  ssoolluuzziioonnii  ggiiàà  iinnddiivviidduuaattee  ee  ddii  ffoorrnniirree  ffoorrmmaallii  iinnddiiccaazziioonnii  

aall  ppeerrssoonnaallee  ppeerr  lliimmiittaarree  ggllii  eeffffeettttii  ddeell  ddiivviieettoo  ddii  ssoossttiittuuiirree  iill  ppeerrssoonnaallee  AATTAA  iinn  ccaassoo  ddii  aasssseennzzee..  

SSii  rriiccoorrddaa  ddii  sseeggnnaallaarree  sseemmpprree  tteemmppeessttiivvaammeennttee  aallllaa  ssccrriivveennttee    ooggnnii  pprroobblleemmaattiiccaa  ee  ddii  ddaarree  

pprriioorriittàà  nneell  llaavvoorroo  aammmmiinniissttrraattiivvoo  aallllee  ssccaaddeennzzee  cchhee  ppoossssoonnoo  ddeetteerrmmiinnaarree  

ccoonntteennzziioossii,,  lleessiioonnee  ddii  ddiirriittttii  ddeellll’’uutteennzzaa,,  ddeeii  llaavvoorraattoorrii  ee  ddeeii  ffoorrnniittoorrii  ee  ssaannzziioonnii  nneeii    

ccoonnffrroonnttii  ddeellllaa  ssccuuoollaa  ee,,  ppeerr  qquuaannttoo  rriigguuaarrddaa  iill  ppeerrssoonnaallee  ccoollllaabboorraattoorree  ssccoollaassttiiccoo,,  aallllee  

eessiiggeennzzee  ddii  ttuutteellaa  ddeellllaa  ssaalluuttee  ee  ddeellllaa  ssiiccuurreezzzzaa  ddeeggllii  aalluunnnnii  ee  ddeell  ppeerrssoonnaallee  sseegguueennddoo  sseemmpprree  

llee  iinnddiiccaazziioonnii  pprreesseennttii  nneell  DDooccuummeennttoo  ddii  VVaalluuttaazziioonnee  ddeeii  RRiisscchhii  ((DDVVRR))..  IInn  ppaarrttiiccoollaarree  ssii  ddoovvrràà  

sseemmpprree  iinntteerrddiirree  ––  vveerriiffiiccaannddoo  iill  rriissppeettttoo  ddeellllee  pprreessccrriizziioonnii  ffoorrnniittee  --  ll’’uuttiilliizzzzoo  ddeeii  llooccaallii  

ee  ddii  ooggnnii  aammbbiieennttee  ee  ppeerrttiinneennzzaa  cchhee  iill  DDVVRR  aavvrràà  iinnddiivviidduuaattoo  ccoommee  iinnuuttiilliizzzzaabbiillii  iinn  ccaassoo  

ddii  aasssseennzzaa  ddeell  ppeerrssoonnaallee  aaddddeettttoo..  LLaa  mmeeddeessiimmaa  aatttteennzziioonnee  ddoovvrràà  eesssseerree  pprreessttaattaa  iinn  

ccaassoo  ddii  qquuaallssiiaassii  sseeggnnaallaazziioonnee  ddii  mmooddiiffiiccaa  ddeelllloo  ssttaattoo  ddii  ttuuttttii  ggllii  aammbbiieennttii  ddeellllaa  ssccuuoollaa  

ee  ddeellllee  rreellaattiivvee  ccoonnddiizziioonnii  ddii  ssiiccuurreezzzzaa  ee  nnoonn  ddoovvrràà  eesssseerree  ccoonnsseennttiittoo  nneessssuunn  iinntteerrvveennttoo  

cchhee  ccoommppoorrttii  ddeeii  llaavvoorrii  iinn  ccoonnccoommiittaannzzaa  ccoonn  lloo  ssvvoollggiimmeennttoo  ddeellllee  aattttiivviittàà  ddiiddaattttiicchhee  ssee  nnoonn  ddooppoo  

llaa  ssoottttoossccrriizziioonnee  ddii  uunn  DDUUVVRRII..      



  
PPeerr  llaa  ssoossttiittuuzziioonnee  ddeeii  ccoollllaabboorraattoorrii  ssccoollaassttiiccii  iill  ddiivviieettoo  ddeeii  sseettttee  ggiioorrnnii  ppoottrràà  eesssseerree  

ssuuppeerraattoo  llaaddddoovvee  llaa  ssccrriivveennttee,,  ssoottttoo  llaa  pprroopprriiaa  rreessppoonnssaabbiilliittàà,,  ccoonn  ddeetteerrmmiinnaazziioonnee  

ccoonnggrruuaammeennttee  mmoottiivvaattaa,,  vveerriiffiicchhii  cchhee  ll’’aasssseennzzaa  ddeell  ccoollllaabboorraattoorree  ssccoollaassttiiccoo  ppoottrreebbbbee  

ddeetteerrmmiinnaarree  ddeellllee  uurrggeennzzee  cchhee  nnoonn  ppoottrreebbbbeerroo  ttrroovvaarree  aallccuunnaa  aallttrraa  rriissppoossttaa  aattttaa  aa  ggaarraannttiirree  llaa  

iinnccoolluummiittàà  ee  llaa  ssiiccuurreezzzzaa  ddeeggllii  aalluunnnnii,,  nnoonncchhéé  ddeellllee  nneecceessssiittàà  oobbiieettttiivvee  nnoonn  pprrooccrraassttiinnaabbiillii,,  

iimmpprroorrooggaabbiillii  ee  nnoonn  ddiivveerrssaammeennttee  rriimmeeddiiaabbiillii,,  cchhee  rreennddeerreebbbbeerroo  iimmppoossssiibbiillee  aassssiiccuurraarree  llee  

ccoonnddiizziioonnii  mmiinniimmee  ddii  ssiiccuurreezzzzaa..  

LL’’iimmppaattttoo  ddeeggllii  iinntteerrvveennttii  ddii  rriiffoorrmmaa  ddeellllaa  PPuubbbblliiccaa  AAmmmmiinniissttrraazziioonnee  ee  ddeellll’’aattttuuaazziioonnee  ddeeggllii  

iinntteerrvveennttii  pprreevviissttii  ddaall  PPNNRRRR  ((iinn  ppaarrttiiccoollaarree  ffoorrmmaazziioonnee  ddeell  ppeerrssoonnaallee,,  ccooddiiccee  ddii  ccoommppoorrttaammeennttoo  

ddeeii  ddiippeennddeennttii  ppuubbbblliiccii,,  iinnnnoovvaazziioonnii  iinn  mmaatteerriiaa  ddii  ccoonnttrraattttii  ppuubbbblliiccii,,  ddiiggiittaalliizzzzaazziioonnee  ddeeii  sseerrvviizzii,,  

oobbbblliigghhii  ddii  ppuubbbblliiccaazziioonnee,,  ttrraassppaarreennzzaa//aannttiiccoorrrruuzziioonnee,,  pprrootteezziioonnee  ddeeii  ddaattii  ee  ddee--

mmaatteerriiaalliizzzzaazziioonnee))  ssuullllaa  ggeessttiioonnee  aammmmiinniissttrraattiivvoo  ccoonnttaabbiillee  ee  oorrggaanniizzzzaattiivvaa,,  aallllaa  qquuaallee  iill  

DDiirreettttoorree  ddeeii  SSeerrvviizzii  ddàà  uunn  ccoonnttrriibbuuttoo  eesssseennzziiaallee  ee  cchhee  èè  iinn  ccoonnttiinnuuaa  eevvoolluuzziioonnee,,  rriicchhiieeddeerràà  uunn  

ccoonnttiinnuuoo  ccoonnffrroonnttoo  ppeerr  iinnddiivviidduuaarree  llee  pprriioorriittàà  ee  pprrooggrraammmmaarree  llee  ssoolluuzziioonnii  oorrggaanniizzzzaattiivvee  ee  

ggeessttiioonnaallii..    

  

AA..  OOBBIIEETTTTIIVVII  GGEENNEERRAALLII    

FFaacceennddoo  rriiffeerriimmeennttoo    aallllee  ffuunnzziioonnii  aattttrriibbuuiittee  aall  DDiirreettttoorree  ddeeii  SSeerrvviizzii  GGeenneerraallii  ee  AAmmmmiinniissttrraattiivvii    ddaall  

CCCCNNLL  22000066--0099  ee  ddaall  CCCCNNLL  22001166--1188,,  ddaallll’’aattttuuaallee  RReeggoollaammeennttoo  ddii  CCoonnttaabbiilliittàà  ee  ddaallllee  nnoorrmmee  vviiggeennttii  

rreellaattiivvee  aallll’’aattttiivviittàà  aammmmiinniissttrraattiivvoo--ccoonnttaabbiillee  ee    ggeessttiioonnaallee  nneellllaa  ppuubbbblliiccaa  aammmmiinniissttrraazziioonnee,,  nneellll’’  

oorrggaanniizzzzaazziioonnee    ee  nneellllaa  ggeessttiioonnee    ddeeii  sseerrvviizzii  aammmmiinniissttrraattiivvii  llaa  SS..VV..  ppeerrsseegguuiirràà  ii  sseegguueennttii  oobbiieettttiivvii  

ggeenneerraallii::  

11..  FFaacciilliittaarree  ll’’aacccceessssoo  aaii  sseerrvviizzii    

  aaccccoogglliieerree  eedd  oorriieennttaarree  ll’’uutteennzzaa    

  ffaarr  ccoonnoosscceerree  iill  sseerrvviizziioo  ee  llaa  ssuuaa  oorrggaanniizzzzaazziioonnee    

  ggaarraannttiirree  llaa  ccoonnoosscceennzzaa  ddeell  pprroocceessssii  ddeecciissiioonnaallii  iinn  rriippoossttaa  aa  rriicchhiieessttee  ee  bbiissooggnnii  

ddeellll’’uutteennzzaa  

  aassssiiccuurraarree  iill  rriissppeettttoo  ppuunnttuuaallee  ddeellllee  ddeetteerrmmiinnaazziioonnii  aassssuunnttee  ddaallllaa  ssccuuoollaa  ppeerr  iill  

rriissppeettttoo  ddeellllaa  nnoorrmmaattiivvaa  ee  ddeeggllii  iinnddiirriizzzzii  aapppplliiccaattiivvii  rreellaattiivvii  aallll’’aacccceessssoo  aaggllii  aattttii,,  

aallllaa  ppuubbbblliicciittàà,,  aallllaa  ttrraassppaarreennzzaa  ee  aallll’’aannttiiccoorrrruuzziioonnee  

22..  MMiigglliioorraarree  llaa  ffoorrnniittuurraa  ddeeii  sseerrvviizzii  

  rreennddeerree  ppiiùù  rraappiiddaa  llaa  rriissppoossttaa  aallllee  rriicchhiieessttee  ddii  sseerrvviizzii  eedd  iinnffoorrmmaazziioonnii  

  ffaacciilliittaarree  ll’’uutteennttee  nneellllaa  ffoorrmmuullaazziioonnee  ddeellllee  pprroopprriiee  rriicchhiieessttee    

  ffaacciilliittaarree  ll’’uutteennttee  nneellll’’aaddeemmppiimmeennttoo  ddii  qquuaannttoo  ggllii  vviieennee  rriicchhiieessttoo  

  aaddeegguuaarree  iill  sseerrvviizziioo  ee  llaa  ccoommuunniiccaazziioonnee  aallllee  ppeerrssoonnee  

  mmoonniittoorraarree  ee  aaddeegguuaarree  ccoonnttiinnuuaammeennttee  llee  pprroocceedduurree  aassssiiccuurraannddoo    iill  rriissppeettttoo  ddeellllaa  

rriisseerrvvaatteezzzzaa  ddeeii  ddaattii  ppeerrssoonnaallii  ee  sseennssiibbiillii  



  
  

33..  CCoonnttrroollllaarree  ee  ccoorrrreeggggeerree  iill  sseerrvviizziioo  

  rriidduurrrree  ee  pprreevveenniirree  ggllii  eerrrroorrii  

  pprreevveeddeerree  ee  ddeeffiinniirree  llee  pprroocceedduurree  ddii  ccoorrrreezziioonnee  ddeeggllii  eerrrroorrii  

  aassssiiccuurraarree  nneell  tteemmppoo  ggllii  ssttaannddaarrdd  ddeell  sseerrvviizziioo  

  rriicchhiieeddeerree  uunnaa  vvaalluuttaazziioonnee  ddeell  sseerrvviizziioo  ddaa  ppaarrttee  ddeellll’’uutteennzzaa  

44..  IInnnnoovvaarree  iill  sseerrvviizziioo  aattttrraavveerrssoo  ll’’uuttiilliizzzzoo  ddii  nnuuoovvii  ssttrruummeennttii  ee  tteeccnnoollooggiiee  ee  aattttrraavveerrssoo  llaa  

vvaalluuttaazziioonnee  ddeellllee  pprroocceedduurree  sseegguuiittee  

  rreennddeerree  ccoommppaattiibbiillii  ffrraa  ddii  lloorroo  ggllii  ssttrruummeennttii  iinnffoorrmmaattiiccii  uuttiilliizzzzaattii    

  eesstteennddeerree  aa  ttuuttttoo  iill  ppeerrssoonnaallee  llaa  ccoonnoosscceennzzaa  ee  llaa  ccoommppeetteennzzaa  nneecceessssaarriiaa  aallll’’uussoo  

ddeellllee  ddoottaazziioonnii  tteeccnnoollooggiicchhee  uuttiilliizzzzaattee    

  pprreevveeddeerree  llaa  vvaalluuttaazziioonnee  ddeeggllii  ssttrruummeennttii  ee  ddeellllee  pprroocceedduurree  sseegguuiittee  

  aassssiiccuurraarree  llaa  ddeemmaatteerriiaalliizzzzaazziioonnee  ddeeggllii  aattttii  pprrooddoottttii  ddaallllaa  ssccuuoollaa  

55..  AAssssiiccuurraarree  llaa  ccoonnttiinnuuiittàà  ddeellllee  ffuunnzziioonnii  ddii  ggeessttiioonnee  ffiinnaannzziiaarriiaa,,  ddeellll’’oorrggaanniizzzzaazziioonnee  ee  

ddeellll’’aazziioonnee  aammmmiinniissttrraattiivvoo  ccoonnttaabbiillee    

  ffoorrmmaalliizzzzaarree  llee  pprroocceedduurree  ggeessttiioonnaallii  aattttrraavveerrssoo  uunnaa  mmoodduulliissttiiccaa  aappppoossiittaammeennttee  

pprreeddiissppoossttaa    

  ddiiffffoonnddeerree  llaa  ccoonnoosscceennzzaa  ddeellllee  pprroocceedduurree  sseegguuiittee  aa  ttuuttttoo  iill  ppeerrssoonnaallee  

aammmmiinniissttrraattiivvoo  

  oorrggaanniizzzzaarree  lloo  ssccaammbbiioo  ddii  iinnffoorrmmaazziioonnii  ffrraa  iill  ppeerrssoonnaallee  ddeeggllii  uuffffiiccii  ee  llaa  lloorroo  

ccooooppeerraazziioonnee  iinn  mmooddoo  ddaa  ggaarraannttiirree  llaa  ccoonnttiinnuuiittàà  nneellllaa  ggeessttiioonnee  ddeellllee  pprroocceedduurree  

aammmmiinniissttrraattiivvee  ee  ccoonnttaabbiillii  

  aattttiivvaarree  ssppeecciiffiicchhee  aattttiivviittàà  ddii  iinnffoorrmmaazziioonnee  ee  ddii  ccooiinnvvoollggiimmeennttoo  ddeellll’’aassssiisstteennttee  

aammmmiinniissttrraattiivvoo  iinnddiivviidduuaattoo  ccoommee  ssoossttiittuuttoo  ddeell  ddiirreettttoorree  ddeeii  sseerrvviizzii  

  aassssiiccuurraarree  sseemmpprree  ll’’aacccceessssoo  aaggllii  aattttii  ddeellllaa  ssccuuoollaa  ddaa  ppaarrttee  ddeell  ddiirriiggeennttee  ssccoollaassttiiccoo  

ee  ddeell  ppeerrssoonnaallee  ddaalllloo  sstteessssoo  aauuttoorriizzzzaattoo    

  

BB..    IINNDDIIRRIIZZZZII  OOPPEERRAATTIIVVII    

LLaa  SS..VV..  sseegguuiirràà,,  iinn  ppaarrttiiccoollaarree,,  ii  sseegguueennttii  iinnddiirriizzzzii  ooppeerraattiivvii::    

  

11..  FFiinn  ddaallll’’iinniizziioo  ddeellll’’aannnnoo  ssccoollaassttiiccoo  llaa  SS..VV..,,  aall  ffiinnee  ddii  aassssiiccuurraarree  ll’’eeffffiicciieennzzaa  ee  ll’’eeffffiiccaacciiaa  ddeell  

sseerrvviizziioo  aammmmiinniissttrraattiivvoo,,  aanncchhee  iinn  rreellaazziioonnee  aaii  rraappppoorrttii  ccoonn  ll’’uutteennzzaa,,    aassssiiccuurreerràà  iill  rriissppeettttoo  

ddeeggllii  oobbbblliigghhii  ddii  aaffffiissssiioonnee  aallll’’aallbboo  ddeellll’’IIssttiittuuttoo,,  uuttiilliizzzzaannddoo  llee  ffoorrmmee  ddii  rreeggiissttrraazziioonnee  

cchhee  rriitteerrrràà  ppiiùù  iiddoonneeee  aalllloo  ssccooppoo  ee  ggaarraannttiirràà  llaa  ccoommpplleettaa  ddiissppoonniibbiilliittàà  ddii  ttuuttttoo  iill  ppeerrssoonnaallee  



  
aammmmiinniissttrraattiivvoo  aaii  rraappppoorrttii  ccoonn  iill  ppuubbbblliiccoo,,    ddeeffiinneennddoo  uunn  oorraarriioo  ddii  rriicceevviimmeennttoo  dduurraannttee  iill  

qquuaallee  ssiiaa    ggaarraannttiittaa  llaa  ddiissppoonniibbiilliittàà  ddii  aallmmeennoo  uunn’’uunniittàà  ddii  ppeerrssoonnaallee  iinn  ggrraaddoo  ddii  ggeessttiirree  llee  

eessiiggeennzzee  ddeellll’’uutteennzzaa  iinn  rriiffeerriimmeennttoo  aa  ttuuttttee  llee  aarreeee  ddeeii  sseerrvviizzii  aammmmiinniissttrraattiivvii..  PPaarrttiiccoollaarree  

aatttteennzziioonnee  ddoovvrràà  eesssseerree  aassssiiccuurraattaa  aallll’’iinnffoorrmmaazziioonnee  aaggllii  aalluunnnnii  ee  aallllee  ffaammiigglliiee  ddii  ttuuttttee  llee  

mmiissuurree  oorrggaanniizzzzaattiivvee  ssttaabbiilliittee  ppeerr  ll’’aattttiivviittàà  ddiiddaattttiiccaa  ee  ppeerr  iill  rreeccuuppeerroo  ddeeggllii  aapppprreennddiimmeennttii  

pprreevviissttii  ddaallllaa  pprrooggrraammmmaazziioonnee  ddiiddaattttiiccaa;;  

22..  CCoonnssiiddeerraattoo  cchhee  llee  nneecceessssiittàà  ((ddaattee  ee  oorraarrii))  ddii  aappeerrttuurraa  ddeellllaa  ssccuuoollaa  ddiippeennddeerraannnnoo  aanncchhee  ddaa  

iimmppeeggnnii  nnoonn  ddiippeennddeennttii  ddaallllaa  ssccuuoollaa  ((iinniizziiaattiivvee  MMIIMM,,  UUSSRR,,  aammbbiittoo  tteerrrriittoorriiaallee,,  ddiissppoonniibbiilliittàà  

ffoorrmmaattoorrii,,  eecccc))  ee  ddaall  ppiiaannoo  ddeellllee  aattttiivviittàà  ddeell  ppeerrssoonnaallee  ddoocceennttee  cchhee  ssaarràà  aapppprroovvaattoo  ddaall  

CCoolllleeggiioo,,  llaa  SS..VV..  ppoottrràà  rriicchhiieeddeerree  aall  ppeerrssoonnaallee  AATTAA  pprreessttaazziioonnii  ssttrraaoorrddiinnaarriiee  ppeerr  aassssiiccuurraarree  

llee  aappeerrttuurree  ppoommeerriiddiiaannee  nneellllee  mmoorree  ddeellllaa  rriippaarrttiizziioonnee  ddeell  FFMMOOFF  ccoonn  iill  ccoonnttrraattttoo  iinntteeggrraattiivvoo  

ddii  iissttiittuuttoo;;  

33..  RReellaattiivvaammeennttee  aallll’’uuttiilliizzzzaazziioonnee  ddeell  ppeerrssoonnaallee  AATTAA  ppoossttoo  aallllee  ddiirreettttee  ddiippeennddeennzzee  ddeell  

DDiirreettttoorree  ddeeii  SSeerrvviizzii,,  llaa  SS..VV..  ggaarraannttiirràà  iill  rriissppeettttoo  ddeeii  pprrooffiillii  pprrooffeessssiioonnaallii  pprreevviissttii  ddaall  vviiggeennttee  

ccoonnttrraattttoo    nnaazziioonnaallee  ddii  llaavvoorroo,,  ssoopprraattttuuttttoo  llaaddddoovvee  vveennggoonnoo  rriicchhiieessttii    aauuttoonnoommiiaa,,  uuttiilliizzzzoo  ddii  

mmaarrggiinnii  vvaalluuttaattiivvii  ee  rreessppoonnssaabbiilliittàà  ssuuggllii  aattttii  pprreeddiissppoossttii  nneellll’’aammbbiittoo  ddeellllee  ddiirreettttiivvee  ee  ddeellllee  

iissttrruuzziioonnii  rriicceevvuuttee  ee,,  pprriimmaa  ddeellll’’aaddoozziioonnee  ddeell  PPiiaannoo  ddeellllee  AAttttiivviittàà  ddaa  ppaarrttee  ddeellllaa  ssccrriivveennttee,,    

ffoorrmmuulleerràà  llaa  pprroopprriiaa  pprrooppoossttaa  aallll’’aasssseemmbblleeaa  AATTAA  ccoommee  pprreevviissttoo  ddaallll’’aarrtt..5533  ccoommmmaa  11  ddeell  

CCCCNNLL  22000077  ((ccoossìì  ccoommee  mmooddiiffiiccaattoo  ddaall  ccoommmmaa  33  ddeellll’’aarrtt..4411  ddeell  CCCCNNLL  22001166//1188))  ..  DDooppoo  llee  

rreellaazziioonnii  ssiinnddaaccaallii  ee  llaa  ssttiippuullaa  ddeell  ccoonnttrraattttoo  iinntteeggrraattiivvoo  ddii  iissttiittuuttoo  llaa  ssccrriivveennttee  aaddootttteerràà  iill  

PPiiaannoo  ddeellllee  aattttiivviittàà  AATTAA  ddeeffiinniittiivvoo..    NNeellll’’aasssseeggnnaazziioonnee  ddeeii  ccoommppiittii  ee  nneellllaa  ffoorrmmuullaazziioonnee  ddeellllee  

pprrooppoossttee  rreellaattiivvee  aaggllii  iinnccaarriicchhii  ssppeecciiffiiccii,,  llaa  SS..VV..  tteerrrràà  ccoonnttoo  aallttrreessìì    ddii  qquuaannttoo  ssttaabbiilliittoo  

ddaallll’’aarrtt..44  ddeellll’’AAccccoorrddoo  NNaazziioonnaallee  ffrraa  llee  OOOO..SSSS..  ee  iill  MMIIUURR  ccoonncceerrnneennttee  ll’’aattttuuaazziioonnee  ddeellll’’aarrtt..77  

ddeell  CCCCNNLL  ppeerr  iill  sseeccoonnddoo  bbiieennnniioo  eeccoonnoommiiccoo  22000044--22000055;;  

44..  AAll  ffiinnee  ddii  pprroocceeddeerree  rraappiiddaammeennttee  aallllaa  ssttiippuullaa  ddeell  ccoonnttrraattttoo  iinntteeggrraattiivvoo  ddii  iissttiittuuttoo  ssaarràà  

nneecceessssaarriioo  pprreeddiissppoorrrree  iill  pprriimmaa  ppoossssiibbiillee  ii  ddaattii  ffiinnaannzziiaarrii  nneecceessssaarrii  aallllaa  pprrooggrraammmmaazziioonnee  ee  

llaa  rreellaazziioonnee  tteeccnniiccoo  ffiinnaannzziiaarriiaa,,  ddooppoo  llaa  ccoommuunniiccaazziioonnee  ddaa  ppaarrttee  ddeell  MMII  ddeellllee  rriissoorrssee  ppeerr  ii  

ccoommppeennssii  aacccceessssoorrii  aasssseeggnnaattee  ((aaii  sseennssii  ddeell  DD..II..  112299//22001188  iill  MMII  ccoommuunniiccaa  ttaallii  rriissoorrssee  eennttrroo  

iill  3300  sseetttteemmbbrree))  ee  tteenneennddoo  ccoonnttoo  ddeellllee  eeccoonnoommiiee  ddeeii  ffoonnddii  ccoonnttrraattttuuaallii  ddeell  pprreecceeddeennttee  aannnnoo  

ssccoollaassttiiccoo..  AA  ttaall  ffiinnee  ssii  ssuuggggeerriissccee  ddii  uuttiilliizzzzaarree  llee  ffuunnzziioonnii  ppeerr  llaa  ccoonnttrraattttaazziioonnee  iinntteeggrraattiivvaa  

pprreesseennttii  nneell  BBiillaanncciioo  IInntteeggrraattoo  SSccuuoollee  ((BBIISS));;  

55..  RReellaattiivvaammeennttee  aallll’’oorraarriioo  ddii  llaavvoorroo  ddeell  ppeerrssoonnaallee  AATTAA,,    llaa  SS..VV..  ppoottrràà  pprrooppoorrrree  ll’’aaddoozziioonnee  

ddeellllee  ttiippoollooggiiee  ddii  oorraarriioo  pprreevviissttee  ddaaggllii  aarrtt..  5511  ee  5533  ddeell  CCCCNNLL  ppeerr  ggaarraannttiirree  iill  ppiieennoo  aacccceessssoo  

aaii  sseerrvviizzii  ddii  sseeggrreetteerriiaa  ddaa  ppaarrttee  ddeellll’’uutteennzzaa  ee  llaa  rraazziioonnaallee  ddiissttrriibbuuzziioonnee  ttrraa  llee  sseeddii  ddeell  

ppeerrssoonnaallee  ccoollllaabboorraattoorree  ssccoollaassttiiccoo  pprreesseennttee  iinn  oorrggaanniiccoo,,  ppeerr  ccoonnsseennttiirree  llaa    rreeaalliizzzzaazziioonnee  ddii  

ttuuttttee  llee  aattttiivviittàà  pprreevviissttee  nneell  PPTTOOFF..  LLaa  SS..VV..  vviiggiilleerràà  ssuull  rriissppeettttoo  ddeellll’’oorraarriioo    ddeell  ppeerrssoonnaallee  

AATTAA  aaddoottttaannddoo  llee  nneecceessssaarriiee  mmiissuurree  ddii  ccoonnttrroolllloo    ee  oorrggaanniizzzzeerràà  llaa  ggeessttiioonnee  ddii  pprreessttaazziioonnii  

eecccceeddeennttii  ll’’oorraarriioo  ddii  sseerrvviizziioo,,  rreeccuuppeerrii  ddeellllee  pprreessttaazziioonnii  eecccceeddeennttii,,  ffeerriiee  ee  ppeerrmmeessssii  vvaarrii,,  nneell  

rriissppeettttoo  ddii  qquuaannttoo  iinnddiiccaattoo  nneell  CCCCNNLL  vviiggeennttee  ((aarrttiiccoollii  3311,,  3322  ee  3333)),,  nneell  CCCCNNLL  22000077  ppeerr  llaa  

ppaarrttee  aannccoorraa  vviiggeennttee  ee  nneell  CCoonnttrraattttoo  IInntteeggrraattiivvoo  ddii  IIssttiittuuttoo  iinn  rreellaazziioonnee  aall  qquuaallee  llaa  

ssccrriivveennttee  iinnddiicchheerràà  aallllaa  SS..VV..  ii  lliimmiittii  ddeellllee  rriissoorrssee  uuttiilliizzzzaabbiillii  ppeerr  llaa  rreettrriibbuuzziioonnee  ddeellllee  

pprreessttaazziioonnii  ssttrraaoorrddiinnaarriiee  ddeeii  ddiivveerrssii    pprrooffiillii  AATTAA..  PPeerr  qquuaannttoo  ccoonncceerrnnee  iinn  ppaarrttiiccoollaarree  ii  



  
ppeerrmmeessssii  bbrreevvii,,  aauuttoorriizzzzaattii  ddaallllaa  ssccrriivveennttee,,  llaa  SS..VV..  pprroovvvveeddeerràà  aa    ddiissppoorrrree  iill  rreeccuuppeerroo  eennttrroo  

ii  dduuee  mmeessii  llaavvoorraattiivvii  ssuucccceessssiivvii  aa  qquueellllii  ddeellllaa  ffrruuiizziioonnee,,  ccoommee  pprreevviissttoo  ddaallll’’aarrtt..  1166,,  ccoommmmaa  33  

ddeell  CCCCNNLL  vviiggeennttee,,  ppeerr  iill  ppeerrssoonnaallee  AATTAA,,    ee  oorrggaanniizzzzeerràà  llaa  rreeggiissttrraazziioonnee  ee  llaa  ccoommuunniiccaazziioonnee  

ddeeii  ppeerrmmeessssii  ddaa  rreeccuuppeerraarree  ddaa  ppaarrttee  ddeell  ppeerrssoonnaallee  ddoocceennttee,,  ggaarraanntteennddoo  cchhee  nnoonn  ssii  

vveerriiffiicchhiinnoo  iippootteessii  ddii  ddaannnnoo  eerraarriiaallee  ccaauussaattoo  ddaall  mmaannccaattoo  rreeccuuppeerroo  iimmppuuttaabbiillee  

aallll’’aammmmiinniissttrraazziioonnee;;    

66..  RReellaattiivvaammeennttee  aallllaa  ddeeffiinniizziioonnee  ddeeii  pprroocceeddiimmeennttii  ssiiaa  aammmmiinniissttrraattiivvii  ssiiaa  ddii  ttiippoo  ccoonnttrraattttuuaallee,,  

ddii  ccoommppeetteennzzaa  ddeellll’’IIssttiittuuttoo,,  llaa  SS..VV..  ccuurreerràà  ccoonn  ppaarrttiiccoollaarree  aatttteennzziioonnee  cchhee  ttuuttttii  ggllii  aattttii  

ccoonnnneessssii  aa  cciiaassccuunn  pprroocceeddiimmeennttoo,,  iinn  ppaarrttiiccoollaarree  qquueellllii  ppuubbbblliiccaattii  ssuull  ssiittoo  nneellll’’aammbbiittoo  ddeellllee  

mmiissuurree  ppeerr  llaa  ttrraassppaarreennzzaa  ee  ll’’iinntteeggrriittàà,,  ssiiaannoo  sseegguuiittii  ee  ggeessttiittii  nneell  rriiggoorroossoo  rriissppeettttoo  ddeeii  

tteerrmmiinnii  ddii  ccoonncclluussiioonnee    ddeell  pprroocceeddiimmeennttoo  pprreevviissttii  iinn  ppaarrttiiccoollaarree  ddaallll’’aarrtt..  77  ddeellllaa  LL..  

6699//22000099  ee  ssuucccceessssiivvee  mmooddiiffiicchhee,,  tteennuuttoo  ccoonnttoo  ddeeii  pprrooffiillii  ddii    rreessppoonnssaabbiilliittàà  

ccoonnnneessssii  aall  mmaannccaattoo  rriissppeettttoo  ddeeii  tteerrmmiinnii..  SSii  rraaccccoommaannddaa  ddii  pprreeddiissppoorrrree  

uunn’’oorrggaanniizzzzaazziioonnee  ddeellllaa  ccoonnsseerrvvaazziioonnee  ddeeggllii  aattttii  ccoonnttrraattttuuaallii  cchhee  ccoonnsseennttaa  iill  sseemmpplliiccee  ee  

rraappiiddoo  rreeppeerriimmeennttoo  ddeeggllii  aattttii  iinn  ccaassoo  ddii  ccoonnssuullttaazziioonnee  ddaa  ppaarrttee  ddeellllaa  SS..VV..  ee  ddeellllaa  ssccrriivveennttee..  

RReellaattiivvaammeennttee  aallll’’oobbbblliiggoo  ddii  ppuubbbblliiccaazziioonnee  ddeeii  pprroocceeddiimmeennttii  aammmmiinniissttrraattiivvii  ee  ddeeii  rreellaattiivvii  

tteerrmmiinnii  ddii  ccoonncclluussiioonnee,,  llaa  SS..VV  pprroovvvveeddeerràà  ccoonnggiiuunnttaammeennttee  ccoonn  llaa  ssccrriivveennttee  aall  mmoonniittoorraaggggiioo  

ee  aallll’’eevveennttuuaallee  aaggggiioorrnnaammeennttoo  ddeellll’’eelleennccoo  ggiiàà  ppuubbbblliiccaattoo  ssuull  ssiittoo  wweebb  ddeellll’’iissttiittuuttoo,,  tteenneennddoo  

ccoonnttoo  aanncchhee  ddeellllaa  rriilleevvaazziioonnee  eeffffeettttuuaattaa  ddaaii  rreevviissoorrii  ddeeii  ccoonnttii  ssuull  rriissppeettttoo  ddeellll’’oobbbblliiggoo  ddii  

ppuubbbblliiccaazziioonnee;;    

77..  CCoonnssiiddeerraattoo  cchhee  ssii  ddoovvrràà  pprroocceeddeerree  aallll’’eellaabboorraazziioonnee  ddeellllee  rriiccoossttrruuzziioonnii  ddii  ccaarrrriieerraa  ddeell  

ppeerrssoonnaallee  cchhee  hhaa  ssuuppeerraattoo  iill  ppeerriiooddoo  ddii  pprroovvaa  nneellll’’aa..ss..  22002222//2233  oo  cchhee  ccoommuunnqquuee  pprreesseennttii  

rriicchhiieessttaa,,  ssii  iinnvviittaa  llaa  SS..VV..  aadd  oorrggaanniizzzzaarree  ppeerr  tteemmppoo  llee  aattttiivviittàà  ddeellll’’UUffffiicciioo  ppeerr  iill  rriissppeettttoo  ddeeii  

tteerrmmiinnii  ssttaabbiilliittii  ddaall  ccoommmmaa  220099  ddeellllaa  lleeggggee  110077//22001155::  ddoommaannddaa  ddii  rriiccoonnoosscciimmeennttoo  ddeeii  

sseerrvviizzii  aaggllii  eeffffeettttii  ddeellllaa  ccaarrrriieerraa  ddeell  ppeerrssoonnaallee  ssccoollaassttiiccoo  nneell  ppeerriiooddoo  ccoommpprreessoo  ttrraa  iill  11ºº  

sseetttteemmbbrree  ee  iill  3311  ddiicceemmbbrree  ddii  cciiaassccuunn  aannnnoo,,  ee  ccoommuunniiccaazziioonnee  eennttrroo  iill  2288  ffeebbbbrraaiioo  aall  MMEEFF  --  

RRaaggiioonneerriiaa  ggeenneerraallee  ddeelllloo  SSttaattoo  ddeeii  ddaattii  rreellaattiivvii  aallllee  iissttaannzzee  ppeerr  iill  rriiccoonnoosscciimmeennttoo  ddeeii  

sseerrvviizzii;;  

88..    LLaa  SS..VV..    ffoorrnniirràà  iinnoollttrree  aallllaa  ssccrriivveennttee  llaa  ccoollllaabboorraazziioonnee  pprreevviissttaa  ddaall  DD..II..  nn..  112299//22001188  ppeerr  llaa  

pprreeddiissppoossiizziioonnee  ddeell  pprrooggrraammmmaa  aannnnuuaallee  eennttrroo  ii  tteemmppii  pprreevviissttii  ddaall  mmeeddeessiimmoo  DD..II..  iill  ccuuii  

rriissppeettttoo  rriivveessttee  ppaarrttiiccoollaarree  rriilleevvaannzzaa  ppeerrcchhéé  ggaarraannttiissccee  ll’’eesspplleettaammeennttoo  ddeellllee  ffuunnzziioonnii  ddaa  

ppaarrttee  ddii  ttuuttttii  ggllii  oorrggaannii  ddeellllaa  ssccuuoollaa  ee  iill  rraaggggiiuunnggiimmeennttoo  ddeellll’’eeffffiicciieennzzaa  eedd  eeffffiiccaacciiaa  

ddeellll’’aazziioonnee  aammmmiinniissttrraattiivvaa..  SSii  rraaccccoommaannddaa  iinnoollttrree  aallllaa  SS..VV..  ddii  pprreessttaarree  ppaarrttiiccoollaarree  

aatttteennzziioonnee  aallllee  vvaarriiaazziioonnii  aall  pprrooggrraammmmaa  aannnnuuaallee  nneecceessssaarriiee  aa  ggaarraannttiirree  llaa  

tteemmppeessttiivviittàà  ddeellllee  mmooddiiffiicchhee  rreellaattiivvee  aallllee  ssppeessee  ppeerr  iill  ppeerrssoonnaallee,,  iill  ppaaggaammeennttoo  ddeeii  

ffoorrnniittoorrii  ee  llaa  ppaarrtteecciippaazziioonnee  aaii  mmoonniittoorraaggggii  ddeellll’’aammmmiinniissttrraazziioonnee..          

PPaarrttiiccoollaarree  aatttteennzziioonnee  ddoovvrràà  eesssseerree  rriisseerrvvaattaa  aaii  tteerrmmiinnii  pprreevviissttii  ppeerr  ll’’uuttiilliizzzzoo  

ddeeii  ffiinnaannzziiaammeennttii  ssttrraaoorrddiinnaarrii  vviinnccoollaattii  ((PPOONN,,  PPNNRRRR,,  pprrooggeettttii  ddeell  MMIIMM……..));;  

99..  SSii  rraaccccoommaannddaa  ddii  vviiggiillaarree  ccoossttaanntteemmeennttee  ssuullll’’aattttuuaazziioonnee  ddeellllee  pprroocceedduurree  ccoonnttaabbiillii,,  ddii  

rreeggiissttrraazziioonnee  ddeeggllii  iimmppeeggnnii  ddii  ssppeessaa  ee  ddii  lliiqquuiiddaazziioonnee,,  oorrddiinnaazziioonnee  ee  ppaaggaammeennttoo  ddeellllee  

ffaattttuurree,,  ccoonn  rriiffeerriimmeennttoo  aallll’’aapppplliiccaazziioonnee  ddeellllaa  nnoorrmmaattiivvaa  ssuull  rreeggiimmee    ddii  sscciissssiioonnee  ddeeii  

ppaaggaammeennttii  --  SSPPLLIITT  PPAAYYMMEENNTT  cchhee  èè  ssooggggeettttaa  aa  ccoonnttiinnuuii  aaggggiioorrnnaammeennttii  aapppplliiccaattiivvii  



  
ccoommuunniiccaattii  aattttrraavveerrssoo  ll’’aacccceessssoo  aallllaa  rreellaattiivvaa  PPiiaattttaaffoorrmmaa  aattttrraavveerrssoo  ll''uuttiilliizzzzoo  ddii  WWeebb  SSeerrvviiccee  

ee  aallllaa  ttrraacccciiaabbiilliittàà  ddeeii  fflluussssii  ffiinnaannzziiaarrii  pprreevviissttaa  ddaallllaa  LL..  113366//22001100  ee  aallllee  iinnddiiccaazziioonnii  aattttuuaattiivvee  

ffoorrnniittee  aa  ttaallee  pprrooppoossiittoo  ddaall  DDeeccrreettoo  LLeeggggee  118877  ddeell  1122  nnoovveemmbbrree  22001100,,  ttrraassffoorrmmaattoo  iinn  

LLeeggggee  221177  ddeell  1177  ddiicceemmbbrree  22001100..  LLaa  SS..VV..  ccuurreerràà  cchhee  iinn  ttuuttttii  ii  ccaassii  pprreevviissttii  ddaallllaa  rriicchhiiaammaattaa  

nnoorrmmaattiivvaa  ll’’IIssttiittuuttoo  pprroovvvveeddaa  aallllaa  rriicchhiieessttaa  ddeeii  ccooddiiccii  iiddeennttiiffiiccaattiivvii  ddii  ggaarraa  CCIIGG  ee,,  oovvee  

nneecceessssaarriioo,,  CCUUPP..  SSii  rriiccoorrddaa  cchhee  llaa  LLeeggggee  220055//22001177  hhaa  rriiddoottttoo,,  ddaall  11°°  mmaarrzzoo  22001188,,  ddaa  

1100..000000  aa  55..000000  eeuurroo  iill  lliimmiittee  mmiinniimmoo  ddii  iimmppoorrttoo  ppeerr  llaa  vveerriiffiiccaa  ddeeii  ppaaggaammeennttii  ddeellllee  

ppuubbbblliicchhee  aammmmiinniissttrraazziioonnii  pprreevviissttaa  ddaallll’’aarrtt..  4488--bbiiss  ddeell  DDPPRR  nn..  660022//11997733  ee  ppeerr  llaa  vveerriiffiiccaa  

ddeellllaa  rreeggoollaarriittàà  ffiissccaallee  ee  ccoonnttrriibbuuttiivvaa;;  

1100..  RReellaattiivvaammeennttee  aallllaa  ccoommuunniiccaazziioonnee  aall  MMEEFF,,  RRaaggiioonneerriiaa  GGeenneerraallee  ddeelllloo  SSttaattoo,,  ddeellllee  ppoossiizziioonnii  

ddeebbiittoorriiee  ddeellllaa  ssccuuoollaa,,  oo  ddeellllaa  lloorroo  aasssseennzzaa,,  llaa  SS..VV..  aassssiiccuurreerràà,,  aattttrraavveerrssoo  uunnaa  aaddeegguuaattaa  

oorrggaanniizzzzaazziioonnee  ddeeii  sseerrvviizzii  aammmmiinniissttrraattiivvoo  ccoonnttaabbiillii,,  iill  rriissppeettttoo  ddeellll’’aarrtt  77,,  ccoommmmaa  44--bbiiss,,  ddeell  

ddeeccrreettoo  lleeggggee  nn..  3355//22001133,,  ccoommee  mmooddiiffiiccaattoo  ddaallllaa  lleeggggee  ddii  bbiillaanncciioo  22001199  ((lleeggggee  114455//22001188))  

cchhee  aall  ccoommmmaa  886677  pprreevveeddee  llaa  ““ccoommuunniiccaazziioonnee  ddeelllloo  ssttoocckk  ddeell  ddeebbiittoo  aall  3311  ddiicceemmbbrree””  

ddaa  aaddeemmppiieerree  eennttrroo  iill  3311  ggeennnnaaiioo  ddii  cciiaassccuunn  aannnnoo,,  tteerrmmiinnee  iinn  ccuuii  llee  ppuubbbblliicchhee  

aammmmiinniissttrraazziioonnii  pprroovvvveeddaannoo  aa  rriillaasscciiaarree  ll''eelleennccoo  ccoommpplleettoo  ddeeii  pprroopprrii  ddeebbiittii  cceerrttii,,  lliiqquuiiddii  eedd  

eessiiggiibbiillii  aallllaa  ddaattaa  ddeell  3311  ddiicceemmbbrree  ddeellll’’aannnnoo  pprreecceeddeennttee,,  nnoonn  eessttiinnttii  aallllaa  ddaattaa  ddeellllaa  

ccoommuunniiccaazziioonnee  sstteessssaa..    

1111..  RReellaattiivvaammeennttee  aallll’’aattttiivviittàà  nneeggoozziiaallee,,  llaa  SS..VV..  ffoorrnniirràà  aallllaa  ssccrriivveennttee  llaa  ccoollllaabboorraazziioonnee  

nneecceessssaarriiaa  aallllaa  pprreeddiissppoossiizziioonnee  ddii  ttuuttttee  llee  aattttiivviittàà  iissttrruuttttoorriiee    aadd  eessssaa  ccoonnnneessssee,,  ccoommee  

pprreevviissttoo  ddaall  tteerrzzoo  ppeerriiooddoo  ddeell  pprrooffiilloo  pprrooffeessssiioonnaallee  ddeell  DDSSGGAA,,  aaii  sseennssii  ddeellll’’aarrtt..  4444,,  ccoommmmaa  

22,,  ddeell  DD..  II..  nn..  112299//22001188  ee  ddeell  CCooddiiccee  ddeeii  CCoonnttrraattttii  ppuubbbblliiccii  ((DDllggss  nn..3366  22002233))  ee  ssvvoollggeerràà  

ddiirreettttaammeennttee    ll’’aattttiivviittàà  nneeggoozziiaallee  rreellaattiivvaa  aallll’’uuttiilliizzzzoo  ddeell  ffoonnddoo  eeccoonnoommaallee  pprreevviissttaa  ddaallll’’aarrtt..  

2211  ddeell  DD..  II..  nn..  112299//22001188  ee  qquueellllaa    aa  ccuuii  ssaarràà  eesspprreessssaammeennttee  ddeelleeggaattaa,,  aaii  sseennssii  ddeellll’’aarrtt..  4444  

ccoommmmaa  33,,  ddeell  DD..  II..  nn..  112299//22001188..  CCoonn  ll’’ooccccaassiioonnee  ssii  rriiccoorrddaa  ddii  pprreessttaarree  llaa  nneecceessssaarriiaa  

aatttteennzziioonnee  nneellll’’aattttuuaazziioonnee  ddeeii  pprrooggeettttii  PPNNRRRR  aallllaa  ffaassee  ttrraannssiittoorriiaa  iinn  ccuuii  aapppplliiccaannoo  

llee  ddiissppoossiizziioonnii  ddii  ccuuii  aall  ddeeccrreettoo  lleeggggee  nn..  7777  ddeell  22002211,,  ccoonnvveerrttiittoo,,  ccoonn  

mmooddiiffiiccaazziioonnii,,  ddaallllaa  lleeggggee  nn..  110088  ddeell  22002211,,  aall  ddeeccrreettoo  lleeggggee  2244  ffeebbbbrraaiioo  22002233,,  nn..  

1133,,  nnoonncchhéé  llee  ssppeecciiffiicchhee  ddiissppoossiizziioonnii  lleeggiissllaattiivvee  ffiinnaalliizzzzaattee  aa  sseemmpplliiffiiccaarree  ee  

aaggeevvoollaarree  llaa  rreeaalliizzzzaazziioonnee  ddeeggllii  oobbiieettttiivvii  ssttaabbiilliittii  ddaall  PPNNRRRR;;  

1122..  SSii  rraaccccoommaannddaa  llaa  SS..VV..  ddii  oorrggaanniizzzzaarree  iill  ccoonnffrroonnttoo  ee  ll’’iinnffoorrmmaazziioonnee  ccoonnttiinnuuaa  ccoonn  ll’’aassssiisstteennttee  

aammmmiinniissttrraattiivvoo  cchhee  aassssiiccuurreerràà  llaa  ssoossttiittuuzziioonnee  ddeellllaa  SS..VV..  ee  ddii  aaggeevvoollaarree  ll’’aacccceessssoo  aa  ttuuttttaa  llaa  

ddooccuummeennttaazziioonnee  ddeellllaa  ssccuuoollaa  ee  iill  ssuuoo  uuttiilliizzzzoo  iinn  ccaassoo  ddii  aasssseennzzaa..  AAll  ffiinnee  ddii  aassssiiccuurraarree  llaa  

ccoonnttiinnuuiittàà  ee  llaa  rraappiiddiittàà  ddeell  ccoonnffrroonnttoo  ccoonn  llaa  SS..VV..  llaa  ssccrriivveennttee  èè  iimmppeeggnnaattaa  aa  rriicceerrccaarree  ee  

pprriivviilleeggiiaarree  llaa  ccoommuunniiccaazziioonnee  ddiirreettttaa  aallllaa  qquuaallee  aassssiiccuurraa  llaa  mmaaggggiioorr  ddiissppoonniibbiilliittàà  ppoossssiibbiillee;;  

1133..  NNeellllaa  ggeessttiioonnee  ddeell  ffoonnddoo  eeccoonnoommaallee  llaa  SS..VV..  ppoottrràà  nnoommiinnaarree  uunnoo  oo  ppiiùù  ssooggggeettttii  iinnccaarriiccaattii  ddii  

ssoossttiittuuiirrllaa  iinn  ccaassoo  ddii  aasssseennzzaa  oo  iimmppeeddiimmeennttoo..  AAll  ffiinnee  ddii  aassssiiccuurraarree  llaa  ccoonnttiinnuuiittàà  ddeellllee  

ffuunnzziioonnii  eedd  eevviittaarree  cchhee  ppiiùù  aassssiisstteennttii  ssvvoollggaannoo  ccoommppiittii  ddiivveerrssii  aallll’’iinntteerrnnoo  ddeell  mmeeddeessiimmoo  

pprroocceeddiimmeennttoo  ssii  ssuuggggeerriissccee  ddii  tteenneerr  ccoonnttoo  cchhee  iinn  ccaassoo  ddii  aasssseennzzee  oo  iimmppeeddiimmeennttoo  llaa  SS..VV..  

ssaarràà  ssoossttiittuuiittaa  ddaa  uunn  aassssiisstteennttee  aammmmiinniissttrraattiivvoo  cchhee  ssvvoollggeerràà  ttuuttttii  ii  ccoommppiittii  ddeell  pprrooffiilloo  ddeell  

DDSSGGAA;;      



  
1144..  RReellaattiivvaammeennttee  aallllaa  pprreesseennzzaa  ddii  eessppeerrttii  eesstteerrnnii  ddeeii  qquuaallii  ll’’IIssttiittuuttoo  ssii  aavvvvaallee  ppeerr  ppaarrttiiccoollaarrii  

ttiippoollooggiiee  ddii  sseerrvviizzii  ((eessppeerrttii  eesstteerrnnii  ppeerr  llaa  ssiiccuurreezzzzaa,,  ffoorrmmaattoorrii,,  mmeeddiiccoo  ccoommppeetteennttee,,  

aammmmiinniissttrraattoorree  ddii  ssiisstteemmaa  ee  rreessppoonnssaabbiillee  ddeellllaa  pprrootteezziioonnee  ddeeii  ddaattii,,  ssee  eesstteerrnnii  eecccc)),,  llaa  SS..VV..  

ccuurreerràà    llaa  ccoorrrreettttaa  ffoorrmmuullaazziioonnee  ddaall  ppuunnttoo  ddii  vviissttaa  aammmmiinniissttrraattiivvoo  ccoonnttaabbiillee  ddeeggllii  

iinnccaarriicchhii  oo  ddeeii  ccoonnttrraattttii  ddaa  ssttiippuullaarree,,  cchhee  ddoovvrraannnnoo  sseemmpprree  rriippoorrttaarree  aa  mmaarrggiinnee  llee  

iinniizziiaallii  ddeell  rreeddaattttoorree,,  ee  pprroocceeddeerràà  aallllaa  eessaattttaa  qquuaannttiiffiiccaazziioonnee  ddeeggllii  iimmppoorrttii  

ccoonnttrraattttuuaallii,,  ccoonnttrriibbuueennddoo  pprreevveennttiivvaammeennttee  aallll’’iinnddiivviidduuaazziioonnee  ddeellllee  mmooddaalliittàà  ddii  

sscceellttaa  ddeell  ccoonnttrraaeennttee..  AA  ttaall  ffiinnee  llaa  ssccuuoollaa  ddoovvrràà  sseegguuiirree  pprroocceedduurree  pprreevviissttee  ddaaii  QQuuaaddeerrnnii  

pprreeddiissppoossttii  ddaall  MMiinniisstteerroo  ddeellll’’IIssttrruuzziioonnee,,  rreeppeerriibbiillii  aallll’’iinnddiirriizzzzoo  PPuubbbblliiccaazziioonnii  --  MMiiuurr..  SSii  

rraaccccoommaannddaa  llaa  ppuunnttuuaallee  oosssseerrvvaannzzaa  ddeeggllii  aaddeemmppiimmeennttii  ccoorrrreellaattii  aallll’’AAnnaaggrraaffee  ddeellllee  

pprreessttaazziioonnii;;  

1155..  RReellaattiivvaammeennttee  aallllaa  ggeessttiioonnee  ppaattrriimmoonniiaallee  ddeeii  bbeennii  mmoobbiillii  ee  iimmmmoobbiillii  ee  ddeeii  lliibbrrii  

ccoonntteennuuttii  nneellll’’iinnvveennttaarriioo,,  ddii  ccuuii  llaa  SS..VV..  èè  ccoonnsseeggnnaattaarriiaa,,  aaii  sseennssii  ddeellll’’aarrtt..  3300,,  ccoommmmaa  

11,,  ddeell  DD..  II..  nn..  112299//22001188,,  llaa  SS..VV..  pprroocceeddeerràà  aall  tteemmppeessttiivvoo  aaffffiiddaammeennttoo  ddeellllaa  ccuussttooddiiaa  aall  

ppeerrssoonnaallee  AATTAA  cchhee  llii  uuttiilliizzzzaa  ee  aaii  ddoocceennttii  rreessppoonnssaabbiillii  cchhee  ssaarraannnnoo  iinnddiiccaattii  ddaallllaa  ssccrriivveennttee,,  

sseeccoonnddoo  llee  pprroocceedduurree  pprreevviissttee  ddaallll’’aarrtt..  3300,,  ccoommmmii  33  ee  44  ddeell  DD..  II..  nn..  112299//22001188  eedd  

eesseerrcciitteerràà,,  aattttrraavveerrssoo  mmooddaalliittàà  cchhee  nnoonn  aabbbbiiaannoo  iinncciiddeennzzaa  ssuullllee  aattttiivviittàà  

ddiiddaattttiicchhee  aaggllii  ooppppoorrttuunnii  ccoonnttrroollllii  ssuullllaa  ccoonnsseerrvvaazziioonnee  ddii  ttuuttttii  ii  bbeennii  ddeell  

ppaattrriimmoonniioo  ee  ssuuii  ppaassssaaggggii  ddii  ccoonnsseeggnnaa  ee  aattttiivveerràà,,  iinn  aaccccoorrddoo  ccoonn  llaa  ssccrriivveennttee  

ll’’eevveennttuuaallee  rriiccooggnniizziioonnee  ddeeii  bbeennii,,  iill  rriinnnnoovvoo  ddeellll’’iinnvveennttaarriioo  ccoonn  rreevviissiioonnee  ddeell  

vvaalloorree  ddeeii  bbeennii  ee  llaa  ppeerriiooddiiccaa  eelliimmiinnaazziioonnee  ddaallll’’iinnvveennttaarriioo..  LLaa  ssccrriivveennttee  pprroovvvveeddeerràà,,  

ccoonn  aappppoossiittoo  pprroovvvveeddiimmeennttoo,,  aadd  aattttrriibbuuiirree  aaii  sseennssii  ddeellll’’aarrtt..  3300,,  ccoommmmaa  22  ddeell  DD..  II..  nn..  

112299//22001188,,  iill  ccoommppiittoo  ddii  ssoossttiittuuiirree  llaa  SS..VV..  ccoommee  ccoonnsseeggnnaattaarriioo  iinn  ccaassoo  ddii  aasssseennzzaa  oo  ddii  

iimmppeeddiimmeennttoo  tteemmppoorraanneeoo  aallll’’aassssiisstteennttee  iinnccaarriiccaattoo  ddeellllaa  ssoossttiittuuzziioonnee  ddeellllaa  SS..VV..;;  ssii  

rriicchhiiaammaannoo  aa  ttaall  rriigguuaarrddoo  ii  RReeggoollaammeennttii  aaddoottttaattii  ddaall  CCoonnssiigglliioo  ddii  IIssttiittuuttoo  ((ppuubbbblliiccaattii  ssuull  ssiittoo  

wweebb  iissttiittuuzziioonnaallee))  ppeerr  ll’’aaffffiiddaammeennttoo  ddeeii  llaavvoorrii,,  sseerrvviizzii  ee  ffoorrnniittuurree  aaii  sseennssii  ddeellll’’aarrtt..  4455  

ccoommmmaa  22  lleetttt..  aa))  DD..II..  112299//22001188,,  ee  ppeerr  iill  ccoonnffeerriimmeennttoo  ddii  iinnccaarriicchhii  ddii  ccoollllaabboorraazziioonnee  aadd  

eessppeerrttii  eesstteerrnnii  aaii  sseennssii  ccoommmmaa  33  aarrtt..  4433  ddeell  DD..II..  112299//22001188,,  nnoonncchhéé  llaa  ddiisscciipplliinnaa  ddii  ggeessttiioonnee  

ddeeii  bbeennii  ee  iinnvveennttaarrii  aaii  sseennssii  cc..  33  aarrtt..  2299  ddeell  DD..II..  112299//22001188..  

1166..  OOvvee  ddoovveessssee  aavvvveenniirree  llaa  cceessssaazziioonnee  ddeellllaa  SS..VV..  ddaall  sseerrvviizziioo  nneellllaa  ssccuuoollaa  aall  tteerrmmiinnee  ddeell  

ccoorrrreennttee  aannnnoo  ssccoollaassttiiccoo,,  ssii  rraaccccoommaannddaa  ddii  pprreeddiissppoorrrree  eennttrroo  iill  mmeessee  ddii  lluugglliioo  22002244  ttuuttttaa  llaa  

ddooccuummeennttaazziioonnee  nneecceessssaarriiaa  aall  ppaassssaaggggiioo  ddii  ccoonnsseeggnnee  sseeccoonnddoo  qquuaannttoo  pprreevviissttoo  ddaall  ccoommmmaa  

55  ddeellll’’aarrtt..3300  ddeell  DD..  II..  nn..  112299//22001188;;    

1177..  RReellaattiivvaammeennttee  aallllaa  ggeessttiioonnee  ddeeggllii  eeddiiffiiccii  ssccoollaassttiiccii,,  llaa  SS..VV..  ccoollllaabboorreerràà  ccoonn  llaa  ssccrriivveennttee    

nneellllaa  pprrooggrraammmmaazziioonnee  ddeeggllii  iinntteerrvveennttii  ddii  rriipprriissttiinnoo  ddeellllaa  ffuunnzziioonnaalliittàà  ee  ddeell  ddeeccoorroo  ddeeii  llooccaallii,,  

ccoonnttrriibbuueennddoo  aallll’’iinnddiivviidduuaazziioonnee  ddeeggllii  iinntteerrvveennttii  ppeerriiooddiiccii  ddii  mmaannuutteennzziioonnee  oorrddiinnaarriiaa  ee  

ssttrraaoorrddiinnaarriiaa  ddaa  iinnoollttrraarree  aallllaa  FFoonnddaazziioonnee  FFeerrrraazzzzii  CCoovvaa  pprroopprriieettaarriiaa  ee  pp..cc..  aa  CCiittttàà  

MMeettrrooppoolliittaannaa  ddii  MMiillaannoo,,  ssuullllaa  bbaassee  ddeellllee  iinnddiiccaazziioonnii  ddeell    SSeerrvviizziioo  ddii  PPrreevveennzziioonnee  ee  

PPrrootteezziioonnee  ddeellll’’IIssttiittuuttoo..  AA  ttaall  ffiinnee  ssaarràà  eesssseennzziiaallee,,  iinn  aapppplliiccaazziioonnee  ddeellll’’aarrtt..  3399  ddeell  DD..  II..  nn..  

112299//22001188,,  tteenneerr  ccoonnttoo  ddeellllee  iinnddiiccaazziioonnii  ffoorrnniittee  ddaallllaa  DDiirreezziioonnee  GGeenneerraallee  ddeellllee  RRiissoorrssee  

UUmmaannee  ee  FFiinnaannzziiaarriiee  ddeell  MMII  ccoonn  llaa  nnoottaa  nn..7744  ddeell  55  ggeennnnaaiioo  22001199  rreellaattiivvaammeennttee  aallllee  

mmooddaalliittàà  ddii  aassssuunnzziioonnee  aa  ccaarriiccoo  ddeellllaa  ssccuuoollaa  ddii  oonneerrii  ffiinnaannzziiaarrii  ppeerr  ggllii  iinntteerrvveennttii  ddii  

mmaannuutteennzziioonnee  uurrggeennttii  ee  iinnddiiffffeerriibbiillii  cchhee  ll’’EEnnttee  LLooccaallee  ddoovvrràà  rriimmbboorrssaarree  ee  llee  iinnddiiccaazziioonnii  
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ccoonntteennuuttee  nneell  QQuuaaddrroo  iinnddiiccaattiivvoo  ddeellllee  rriissppeettttiivvee  ccoommppeetteennzzee  ddii  EEnnttii  llooccaallii  ee  iissttiittuuzziioonnii  

ssccoollaassttiicchhee;;  

1188..  RReellaattiivvaammeennttee  aallllaa  ggeessttiioonnee  ddeellllee  ssuupppplleennzzee  tteemmppoorraanneeee  ppeerr  llaa  ssoossttiittuuzziioonnee    ddeell  ppeerrssoonnaallee  

aasssseennttee  cchhee  ddoovvrraannnnoo  aavveerree  sseemmpprree  uunn  tteerrmmiinnee  ddii  ccoonncclluussiioonnee  aaii  sseennssii  ddeellll’’aarrtt..4411  ccoommmmaa  

11  ddeell  CCNNLL  22001166//1188,,  llaa  SS..VV..  pprroovvvveeddeerràà  aa  ffoorrnniirree  llee  ddiissppoossiizziioonnii  nneecceessssaarriiee  aaffffiinncchhéé  

vveennggaannoo  uuttiilliizzzzaattee  ddaall  ppeerrssoonnaallee  iinnccaarriiccaattoo  ddeellll’’iinntteerrppeelllloo  ddeeii  ssuupppplleennttii  ttuuttttee  llee  

pprroocceedduurree  pprreevviissttee  ee  aassssiiccuurreerràà  ddaa  ppaarrttee    ddeell  ppeerrssoonnaallee  aammmmiinniissttrraattiivvoo  iinnccaarriiccaattoo  

ll’’eesspplleettaammeennttoo  tteemmppeessttiivvoo  ((nneell  ggiioorrnnoo  sstteessssoo))    ddeellllee  pprroocceedduurree  rriicchhiieessttee  ddaall  

ssiisstteemmaa  iinnffoorrmmaattiiccoo  ppeerr  ll’’aattttoo  ddii  iinnddiivviidduuaazziioonnee  ddeellll’’aavveennttee  ttiittoolloo  aallllaa  ssttiippuullaa  ddeell  

ccoonnttrraattttoo,,  llaa  ssttiippuullaa  ddeell  rreellaattiivvoo  ccoonnttrraattttoo  ee  llaa  ssuuaa  rreeggiissttrraazziioonnee  ee  iill  ccoorrrreettttoo  

aaddeemmppiimmeennttoo  ddeellllee  ccoommuunniiccaazziioonnii  tteelleemmaattiicchhee  aaii  sseerrvviizzii  ppeerr  ll’’iimmppiieeggoo  nneeii  tteerrmmiinnii  

ssttaabbiilliittii  ddaallllaa  nnoorrmmaattiivvaa..  AA  ttaall  ffiinnee  ll’’oorraarriioo  ddii  sseerrvviizziioo  ddeell  ppeerrssoonnaallee  aammmmiinniissttrraattiivvoo  

ddoovvrràà  aassssiiccuurraarree  llaa  ppoossssiibbiilliittàà  ddii  pprroocceeddeerree  aallllaa  ccoonnvvooccaazziioonnee  ddeeii  ssuupppplleennttii  aa  ppaarrttiirree  ddaallllee  

77..3300  ddeellllaa  mmaattttiinnaa..  CCoonnssiiddeerraattoo  cchhee  llee  lliimmiittaazziioonnii  aallllaa  ssoossttiittuuzziioonnee  ddeell  ppeerrssoonnaallee  aasssseennttee,,  

iinnttrrooddoottttee  ddaall  11  sseetttteemmbbrree  22001155  ddaaii  ccoommmmii  333322  ee  333333  ddeellll’’aarrtt..11  ddeellllaa  lleeggggee  ddii  ssttaabbiilliittàà  

22001155,,  ccoonnttiinnuuaannoo  aa  pprroodduurrrree  rriilleevvaannttii  ddiiffffiiccoollttàà  nneellll’’eerrooggaazziioonnee  ddeell  sseerrvviizziioo  ssccoollaassttiiccoo  ,,  

ddoovvrràà  eesssseerree  mmoonniittoorraattoo  ccoonnttiinnuuaammeennttee  lloo  ssvvoollggiimmeennttoo  ddeellllee  aattttiivviittàà  ––  ccoonn  ppaarrttiiccoollaarree  

rriiffeerriimmeennttoo  aa  qquueellllee  nnoonn  ssvvoollttee  ddaall  ppeerrssoonnaallee  AATTAA  aasssseennttee..      NNeellllee  mmoorree  ddii  uunnaa  mmooddiiffiiccaa  

ddeellllaa  nnoorrmmaattiivvaa  ssuull  ccoonnffeerriimmeennttoo  ddeellllee  ssuupppplleennzzee  bbrreevvii,,  ppeerr  iill  ppeerrssoonnaallee  ddoocceennttee,,  

ccoonnssiiddeerraattii  iill  ccoommmmaa  333333  aarrtt..11  ddeellllaa  lleeggggee  ddii  ssttaabbiilliittàà    22001155  cchhee  ffaa  ssaallvvii  ““llaa  ttuutteellaa  ee  llaa  

ggaarraannzziiaa  ddeellll''ooffffeerrttaa  ffoorrmmaattiivvaa””  rreellaattiivvaammeennttee  aall  ddiivviieettoo  ddii  aassssuummeerree  ssuupppplleennttii  ppeerr  iill  pprriimmoo  

ggiioorrnnoo  ddii  aasssseennzzaa  ddeeii  ddoocceennttii  ee  iill  ccoommmmaa  8888  ddeellllaa  lleeggggee  110077//22001155  cchhee  ssttaabbiilliissccee  cchhee  iill  

ddiirriiggeennttee  ““ppuuòò  eeffffeettttuuaarree  llee  ssoossttiittuuzziioonnii  ddeeii  ddoocceennttii  aasssseennttii  ppeerr  llaa  ccooppeerrttuurraa  ddii  ssuupppplleennzzee  

tteemmppoorraanneeee  ffiinnoo  aa  ddiieeccii  ggiioorrnnii  ccoonn  ppeerrssoonnaallee  ddeellll''oorrggaanniiccoo  ddeellll''aauuttoonnoommiiaa””  ee  qquuiinnddii  nnoonn  

vviieettaa  ll’’uuttiilliizzzzoo  ddeeii  ssuupppplleennttii,,  llaa  ssccrriivveennttee  pprroovvvveeddeerràà  aa  ffoorrnniirree  ssppeecciiffiiccii  iinnddiirriizzzzii  aallll’’uuffffiicciioo  ddii  

sseeggrreetteerriiaa  ee  aaii  ddoocceennttii  ccoollllaabboorraattoorrii  aaii  qquuaallii  ssaarraannnnoo  ddeelleeggaattee  ssppeecciiffiicchhee  ffuunnzziioonnii..  AA  ttaall  ffiinnee  

ssaarràà  iinnddiissppeennssaabbiillee  mmoonniittoorraarree  ee  rreeggiissttrraarree,,  ffiinn  ddaallll’’iinniizziioo  ddeellllee  lleezziioonnii,,  llee  aasssseennzzee  ppeerr  

ccllaassssii,,  ppeerrssoonnaallee,,  ttiippoollooggiiaa  ddii  aasssseennzzaa  ee  dduurraattaa  iissttiittuueennddoo  uunn  aappppoossiittoo  rreeggiissttrroo  cchhee  

ccoonnsseennttaa  llaa  ddeeffiinniizziioonnee  ddeeggllii  iinnddiirriizzzzii  ddaa  aassssuummeerree..  NNeell  ccoorrssoo  ddeellll’’aannnnoo  ddoovvrràà  eesssseerree  

ccoonnttiinnuuaammeennttee    rriivvaalluuttaattaa  llaa  ssiittuuaazziioonnee  ee  ppoottrraannnnoo  eesssseerree  aaggggiioorrnnaattii  ggllii  iinnddiirriizzzzii;;  

1199..  RReellaattiivvaammeennttee  aallllaa  ggeessttiioonnee  ddeellllee  aasssseennzzee  ddeell  ppeerrssoonnaallee,,  llaa  SS..VV..  aassssiiccuurreerràà  iill  ccoorrrreettttoo  

aaddeemmppiimmeennttoo  ddeellllee  ccoommuunniiccaazziioonnii  tteelleemmaattiicchhee  ddaa  ppaarrttee  ddeell  ppeerrssoonnaallee  

aammmmiinniissttrraattiivvoo  iinnccaarriiccaattoo  aaii  ffiinnii  ddeellll’’eevveennttuuaallee  rriidduuzziioonnee  ddeeii  ccoommppeennssii    ee,,  

rreellaattiivvaammeennttee  aallll’’iinnoollttrroo  ddeellllaa  vviissiittaa  ffiissccaallee,,  llaa  SS..VV..  ddoovvrràà  tteenneerree  ccoonnttoo  ddii  qquuaannttoo  

rriicchhiiaammaattoo  ddaall  mmeessssaaggggiioo  IINNPPSS  nn..11339999  ddeell  2299  mmaarrzzoo  22001188,,  pprreeddiissppoonneennddoo  llaa  

rriicchhiieessttaa  ddii  ccoonnttrroolllloo  ffiissccaallee  ––  ddaa  iinnvviiaarree  eesscclluussiivvaammeennttee  aallll’’IINNPPSS  --    ffiinn  ddaall  pprriimmoo  

ggiioorrnnoo    nneeii  ccaassii  ddii  aasssseennzzee  cchhee  ssii  vveerriiffiicchhiinnoo  iinn  ggiioorrnnaattee  pprreecceeddeennttii  oo  ssuucccceessssiivvee  aa  

qquueellllee  nnoonn  llaavvoorraattiivvee  ee  aatttteenneennddoossii  iinn  ttuuttttii  ggllii  aallttrrii  ccaassii  aallllaa  vvaalluuttaazziioonnee  

ddiissccrreezziioonnaallee  ddeellllaa  ssccrriivveennttee  cchhee  ddiissppoorrrràà  ll’’eeffffeettttuuaazziioonnee  ddeellllaa  vviissiittaa  tteenneennddoo  

ccoonnttoo  ddeellllaa  qquuaannttiittàà,,  ddeellllaa  ffrreeqquueennzzaa  ddeellllee  aasssseennzzee  ee  ddeellllaa  lloorroo  rriippeettiizziioonnee  nneeii  

mmeeddeessiimmii  ppeerriiooddii  oo  ooccccaassiioonnii  vvaalluuttaannddoo  ddii  vvoollttaa  iinn  vvoollttaa  llaa  ccoonnddoottttaa  ccoommpplleessssiivvaa  

ddeell  ddiippeennddeennttee,,  aall  ffiinnee  ddii  ccoonntteemmppeerraarree  ll’’eessiiggeennzzaa  ddii  ccoonntteenneerree  ii  ccoossttii  aa  ccaarriiccoo  

ddeellll’’AAmmmmiinniissttrraazziioonnee  ccoonn  llaa  nneecceessssiittàà  ddii  ccoonnttrraassttaarree  ee  pprreevveenniirree  llee  ccoonnddoottttee  aasssseenntteeiissttiicchhee..  



  
RReellaattiivvaammeennttee  aaggllii  eessiittii  ddeeii  ccoonnttrroollllii  ddiissppoossttii,,  llaa  SS..VV..  pprroovvvveeddeerràà  aadd  oorrggaanniizzzzaarree  iill  sseerrvviizziioo  

ddii  pprroottooccoolllloo  iinn  mmooddoo  ttaallee  cchhee  ssiiaannoo  ssoottttooppoossttii  aallllaa  ssccrriivveennttee  eennttrroo  iill  ggiioorrnnoo  sstteessssoo  ddeell  

rriicceevviimmeennttoo  ggllii  eessiittii  ppeerrvveennuuttii  ddaallllee  AASSLL  tteerrrriittoorriiaallii  ddaaii  qquuaallii  rriissuullttii  ll’’eevveennttuuaallee  

aasssseennzzaa  ddeell  ddiippeennddeennttee  ddaall  ddoommiicciilliioo  nneellllee  ffaassccee  ddii  rreeppeerriibbiilliittàà  pprreevviissttee  ddaall  

rreeggoollaammeennttoo  ccoonntteenneennttee  llee  ddiissppoossiizziioonnii  iinn  mmaatteerriiaa  ddii  ffaassccee  oorraarriiee  ddii  rreeppeerriibbiilliittàà  ee  mmooddaalliittàà  

ddii  ssvvoollggiimmeennttoo  ddeellllee  vviissiittee  ddii  ccoonnttrroolllloo  ppeerr  mmaallaattttiiaa  ddeeii  ddiippeennddeennttii  ppuubbbblliiccii  ccoonntteennuuttoo  nneell  

DDeeccrreettoo  nn..220066  ddeell  1177  oottttoobbrree  22001177..  SSii  ssuuggggeerriissccee  ddii  mmeetttteerree  aa  ddiissppoossiizziioonnee  ddii  ttuuttttoo  iill  

ppeerrssoonnaallee  ddeellllaa  ssccuuoollaa  iill  ddeeccrreettoo  nn..220066//22001177,,  llaa  gguuiiddaa  pprreeddiissppoossttaa  ddaallll’’IINNPPSS  iinneerreennttee  llaa  

cceerrttiiffiiccaazziioonnee  tteelleemmaattiiccaa  ddii  mmaallaattttiiaa  ee  llee  vviissiittee  mmeeddiicchhee  ddii  ccoonnttrroolllloo  ppeerr  ii  llaavvoorraattoorrii  pprriivvaattii  ee  

ppuubbbblliiccii  ee  iill  mmeessssaaggggiioo  IINNPPSS  nn..11339999//22001188  aall  ffiinnee  ddii  aattttiirraarree  ll’’aatttteennzziioonnee  ddeell  ppeerrssoonnaallee  

ssuull’’oobbbblliiggoo  ddii  rriissppeettttaarree  llee  ffaassccee  oorraarriiee  ppeerr  llaa  vviissiittaa  ddii  ccoonnttrroolllloo;;    

2200..  RReellaattiivvaammeennttee  aallllaa  nnoorrmmaattiivvaa  ssuullllaa  pprriivvaaccyy,,  llaa  SS..VV..  aassssiiccuurreerràà  ppeerriiooddiicchhee  vveerriiffiicchhee  ssuull  

rriissppeettttoo  ddeellllee  pprroocceedduurree  pprreevviissttee  ddaallllaa  nnoorrmmaattiivvaa  oorrggaanniizzzzaannddoo  ll’’aarrcchhiivviiaazziioonnee  ee  

llaa  tteennuuttaa  ddeellllaa  ddooccuummeennttaazziioonnee  iinn  mmooddoo  ttaallee  ddaa  iimmppeeddiirree  llaa  ddiiffffuussiioonnee  ddii  ddaattii  

ppeerrssoonnaallii..  SSii  rraaccccoommaannddaa  ddii  oorrggaanniizzzzaarree  iill  llaavvoorroo  iinn  mmooddoo  ddaa  aassssiiccuurraarree  llaa  pprrootteezziioonnee  

ddeeggllii  aarrcchhiivvii  ee  ddeeii  ssiinnggoollii  aattttii  ddaaii  rriisscchhii  ddii  iinnddeebbiittaa  ccoommuunniiccaazziioonnee  oo  ddiiffffuussiioonnee,,  ddii  ppeerrddiittaa  oo  

ddii  ddaannnneeggggiiaammeennttoo  ddeeii  ddaattii..    SSii  rraaccccoommaannddaa  ddii  ddeettttaarree  pprreecciissee  iinnddiiccaazziioonnii  aall  

ppeerrssoonnaallee  aaddddeettttoo  aallll’’iinnvviioo  ddii  ccoommuunniiccaazziioonnii  vviiaa  eemmaaiill    aa  ppiiùù  ssooggggeettttii  iinn  mmooddoo  

eevviittaarree  llaa  ddiiffffuussiioonnee  ddeeggllii  iinnddiirriizzzzii  mmaaiill  ee  ddii  ddaattii  ppeerrssoonnaallii  oo  sseennssiibbiillii  aa  ttuuttttii  ii  

ddeessttiinnaattaarrii  ((uuttiilliizzzzoo  ddii  CCCC  ee  CCCCNN))..  TTuuttttee  llee  rriicchhiieessttee  ddii  aacccceessssoo  aaggllii  aattttii  ee  aaii  ddaattii  ppeerrssoonnaallii  

ddoovvrraannnnoo  sseemmpprree  eesssseerree  ssoottttooppoossttii  aallllaa  ssccrriivveennttee,,  cchhee  ddoovvrràà  aauuttoorriizzzzaarrllii  pprreevveennttiivvaammeennttee  

aanncchhee  ssee  nnoonn  èè  rriicchhiieessttaa  ll’’eessttrraazziioonnee  ddii  ccooppiiaa..  SSii  sseeggnnaallaa  llaa  nneecceessssiittàà  ddii  tteenneerree  

ccoossttaanntteemmeennttee  aaggggiioorrnnaattoo  iill  RReeggiissttrroo  ddeellllee  aattttiivviittàà  ddii  ttrraattttaammeennttoo  pprreevviissttoo  ddaallll’’aarrtt..  3300  ddeell  

rreeggoollaammeennttoo  UUEE  667799//22001166  ee  ddii  oorrggaanniizzzzaarree  iill  ttrraattttaammeennttoo  ddeeii  ddaattii  ppeerrssoonnaallii  ddaa  ppaarrttee  ddeell  

ppeerrssoonnaallee  nneell  rriissppeettttoo  ddeeii  pprriinncciippii  ddii  ttuutteellaa  ddeellllaa  rriisseerrvvaatteezzzzaa  pprreevviissttii  ddaall  DDLLggss  119966//22000033  

ccoossìì  ccoommee  mmooddiiffiiccaattoo  ddaall  DDllggss  110011//22001188..  SSaarràà  ooppppoorrttuunnoo  vvaalluuttaarree  ll’’iinnsseerriimmeennttoo  nneell  ppiiaannoo  

ddii  ffoorrmmaazziioonnee  ddeell  ppeerrssoonnaallee  AATTAA  ddii  aattttiivviittàà  ddii  iinnffoorrmmaazziioonnee  ee  ffoorrmmaazziioonnee  ssuullllaa  ttuutteellaa  ddeellllaa  

rriisseerrvvaatteezzzzaa  ddeeii  ddaattii  ppeerrssoonnaallii  ee  sseegguuiirree  ssuull  ssiittoo    hhttttppss::////wwwwww..ggaarraanntteepprriivvaaccyy..iitt//ccooddiiccee  llee  

eevvoolluuzziioonnii  ddeellllaa  nnoorrmmaattiivvaa  ee  ggllii  ssttrruummeennttii  mmeessssii  aa  ddiissppoossiizziioonnee  ddaall  GGaarraannttee,,  rreecceenntteemmeennttee  

aaggggiioorrnnaattii  aallll’’iinnddiirriizzzzoo  hhttttppss::////wwwwww..ggaarraanntteepprriivvaaccyy..iitt//tteemmii//ssccuuoollaa  ;;  

2211..  SSii  rriittiieennee  nneecceessssaarriioo  vveerriiffiiccaarree  ccoonnttiinnuuaammeennttee  llaa  pprreesseennzzaa  ssuull  ssiittoo  ddeeii  ddooccuummeennttii  ((mmooddeelllloo  

ddeell  ppaattttoo  ppeerr  ll’’iinntteeggrriittàà,,  iinnffoorrmmaazziioonnii  rreellaattiivvee  aaii  pprroocceeddiimmeennttii  aammmmiinniissttrraattiivvii  ssuullllaa  sseezziioonnee  

AAmmmmiinniissttrraazziioonnee  TTrraassppaarreennttee>>AAttttiivviittàà  ee  pprroocceeddiimmeennttii>>MMoonniittoorraaggggiioo  tteemmppii  pprroocceeddiimmeennttaallii,,  

mmooddeelllloo  ppeerr  iill  ddiippeennddeennttee  cchhee  sseeggnnaallaa  ddeeggllii  iilllleecciittii  rreecceenntteemmeennttee  iinnnnoovvaattoo))  ee  ddii  tteenneerr  ccoonnttoo  

ddeell  PPiiaannoo  TTrriieennnnaallee  ppeerr  llaa  PPrreevveennzziioonnee  ddeellllaa  CCoorrrruuzziioonnee    ee  ppeerr  llaa  TTrraassppaarreennzzaa  rreellaattiivvoo  aall  

ttrriieennnniioo  22002233--2255  pprreeddiissppoossttoo  ddaall  DDiirreettttoorree  GGeenneerraallee  UUSSRR  iinn  qquuaalliittàà  ddii  RReessppoonnssaabbiillee  ppeerr  llaa  

PPrreevveennzziioonnee  ddeellllaa  CCoorrrruuzziioonnee..  RReellaattiivvaammeennttee  aallll’’aapppplliiccaazziioonnee  ddeellllaa  nnoorrmmaattiivvaa  ssuullll’’  ””aacccceessssoo  

ggeenneerraalliizzzzaattoo””  pprreevviissttoo  aallll’’aarrtt..55  ddeell  DDllggss..3333//22001133,,  ccoommee  mmooddiiffiiccaattoo  ddaall  DDllggss  9977//22001166  ee  

tteenneennddoo  ccoonnttoo  ddeellllaa  DDiirreettttiivvaa  AANNAACC  nn..11330099  ddeell  2288  ddiicceemmbbrree  22001166  ssaarràà  ooppppoorrttuunnoo  

pprroosseegguuiirree  llaa  ddiiffffuussiioonnee,,  aattttrraavveerrssoo  iinniizziiaattiivvee  ddii  iinnffoorrmmaazziioonnee  ee  ffoorrmmaazziioonnee  ddeell  ppeerrssoonnaallee  

aammmmnniissttrraattiivvoo,,  llee  ccoonnoosscceennzzee  iinnddiissppeennssaabbiillii  ppeerr  ddaarree  ppiieennaa  aattttuuaazziioonnee  aall  ddiirriittttoo  ddii  aacccceessssoo  

aa  ““ddaattii,,  ddooccuummeennttii  ee  iinnffoorrmmaazziioonnii””  ddeetteennuuttee  ddaallllaa  ssccuuoollaa..  AAll  ffiinnee  ddii  aassssiiccuurraarree  iill  ddiirriittttoo  ddii  
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aacccceessssoo  èè  ooppppoorrttuunnoo  ppuubbbblliiccaarree  ssuull  ssiittoo  uunn  mmooddeelllloo  ssccaarriiccaabbiillee  iinn  ffoorrmmaattoo  eeddiittaabbiillee  ppeerr  

pprreesseennttaarree  llaa  ddoommaannddaa  ddii  aacccceessssoo;;  

  

2222..  RReellaattiivvaammeennttee  aallll’’aattttuuaazziioonnee  ddeellllee  mmiissuurree  ddii  rriidduuzziioonnee  ddeell  rriisscchhiioo,,  pprreevviissttee  ddaall  ddooccuummeennttoo  

ddii  vvaalluuttaazziioonnee  ddeeii  rriisscchhii  ddeellllaa  ssccuuoollaa,,  llaa  SS..VV..  pprroovvvveeddeerràà  aa  vveerriiffiiccaarree  llaa  ccoommpplleettaa  

ccoonnoosscceennzzaa  ddeellllee  ddiissppoossiizziioonnii  ddaa  ppaarrttee  ddeell  ppeerrssoonnaallee  AATTAA,,  pprrooppoonneennddoo  llee  eevveennttuuaallii  aattttiivviittàà    

ddii  ffoorrmmaazziioonnee  nneecceessssaarriiee,,  eesseerrcciittaannddoo  uunnaa  ccoonnttiinnuuaa  vviiggiillaannzzaa  ssuull  rriissppeettttoo  ddeellllee  ddiissppoossiizziioonnii  

iimmppaarrttiittee  aall  ppeerrssoonnaallee  AATTAA  eedd  iinnffoorrmmaannddoo    ppeerriiooddiiccaammeennttee  llaa  ssccrriivveennttee  ddeeii  rriissuullttaattii  ddeellllee  

vveerriiffiicchhee  eeffffeettttuuaattee..    

2233..  SSii  rraaccccoommaannddaa  ddii  pprreessttaarree  ppaarrttiiccoollaarree  aatttteennzziioonnee  aallllaa  pprreeddiissppoossiizziioonnee  ee  aallll’’iinnvviioo,,  

nneeii  tteerrmmiinnii  pprreessccrriittttii  ddaallllaa  lleeggggee  ee  ccoonn  llee  rreellaattiivvee  mmooddaalliittàà  tteelleemmaattiicchhee,,  ddeellllee  

ddeennuunnccee  ddii  iinnffoorrttuunniioo  aallll’’IINNAAIILL  aall  ffiinnee  ddii  eevviittaarree  ddii  iinnccoorrrreerree  nneellllee  ssaannzziioonnii  ppeerr  

rriittaarrddii  oodd  oommiissssiioonnii  ddoovvuuttee  aallllaa  iinntteerrrruuzziioonnee  ddeellllaa  ccoonnttiinnuuiittàà  ddeell  rreellaattiivvoo  sseerrvviizziioo  

aammmmiinniissttrraattiivvoo..  AA  ttaall  ffiinnee  ssii  ssuuggggeerriissccee  ddii  oorrggaanniizzzzaarree  rreessppoonnssaabbiilliittàà  ccoonnddiivviissee  ffrraa  iill  

ppeerrssoonnaallee  ppeerr  eevviittaarree  cchhee  aasssseennzzee  ddeell  ppeerrssoonnaallee  aaddddeettttoo  ppoossssaannoo  pprroovvooccaarree  iill  

ssuuppeerraammeennttoo  ddeeii  tteerrmmiinnii;;  

2244..  IInn  rriiffeerriimmeennttoo  aaggllii  aaddeemmppiimmeennttii  ppeerr  ll’’aapppplliiccaazziioonnee  ddeellllee  ddiissppoossiizziioonnii  iinn  mmaatteerriiaa  ddii  cceerrttiiffiiccaattii  

ee  ddiicchhiiaarraazziioonnii  ((ccoonntteennuuttee  aanncchhee  nneellllaa  DDiirreettttiivvaa  nn..  1144  ddeell  22001111))  llaa  SS..VV..  ccuurreerràà  llaa  

ccoorrrriissppoonnddeennzzaa  ddeellll’’aattttiivviittàà  aammmmiinniissttrraattiivvaa  aallllee  ddiissppoossiizziioonnii  nnoorrmmaattiivvee,,  ffoorrnneennddoo  aall  

ppeerrssoonnaallee  llee  iinnddiiccaazziioonnii  ooppeerraattiivvee  eesssseennzziiaallii  aa  ggaarraannttiirrnnee  ll’’iimmmmeeddiiaattaa  ee  ppuunnttuuaallee  

aapppplliiccaazziioonnee;;  

2255..  SSii  rraaccccoommaannddaa  ddii  oorrggaanniizzzzaarree  ll’’aattttiivviittàà  ddii  vveerriiffiiccaa  ddeellllee  aauuttooddiicchhiiaarraazziioonnii,,  ssiiaa  

rreellaattiivvaammeennttee  aallllee  rriicchhiieessttee  pprroovveenniieennttii  ddaa  aallttrree  aammmmiinniissttrraazziioonnii  ssiiaa  rreellaattiivvaammeennttee  aallllee  

aauuttooddiicchhiiaarraazziioonnii  eeffffeettttuuaattee  nneeggllii  aattttii  pprreesseennttaattii  aa  qquueessttaa  iissttiittuuzziioonnee  ssccoollaassttiiccaa,,  iinn  mmooddoo  ddaa  

ootttteenneerree  iill  mmiinnoorr  iimmppiieeggoo  ddii  rriissoorrssee  pprrooffeessssiioonnaallii,,  eevviittaarree  eerrrroorrii  ee  aassssiiccuurraarree  rriissuullttaattii  

ccoommpplleettii,,  eessaattttii  ee  eessaauurriieennttii..  LLee  mmooddaalliittàà  ddii  eeffffeettttuuaazziioonnee  tteemmppeessttiivvaa  ddeeii  ccoonnttrroollllii,,  aanncchhee  

ppeerr  aassssiiccuurraarree  iill  rriissppeettttoo  ddeeii  3300  ggiioorrnnii  pprreevviissttii  ppeerr  llaa  ccoonnffeerrmmaa  ddeellllee  aauuttooddiicchhiiaarraazziioonnii  

rriicchhiieessttee  ddaa  aallttrree  aammmmiinniissttrraazziioonnii,,  ddoovvrraannnnoo  eesssseerree  rreessee  nnoottee  aattttrraavveerrssoo  llaa  ppuubbbblliiccaazziioonnee  

ssuull  ssiittoo  wweebb  ddeellllaa  ssccuuoollaa..  LLaa  SS..VV..  ssvvoollggeerràà  aa  ttaall  ffiinnee  llee  ffuunnzziioonnii  ddii  uuffffiicciioo  rreessppoonnssaabbiillee  ddii  ccuuii  

aallll’’aarrtt  7722,,  ccoommmmaa  11,,  ddeell  DDPPRR  444455//22000000,,  ccoossìì  ccoommee  mmooddiiffiiccaattoo  ddaallllaa  lleeggggee  118833//22001111,,  ssuullllaa  

rreessppoonnssaabbiilliittàà  iinn    mmaatteerriiaa  ddii    aacccceerrttaammeennttoo  dd''uuffffiicciioo    ee    ddii    eesseeccuuzziioonnee      ddeeii      ccoonnttrroollllii  ccoonn  

rriiffeerriimmeennttoo  iinn  ppaarrttiiccoollaarree  aallllaa  ttrraassmmiissssiioonnee  ddeeii  ddaattii  oo  ll''aacccceessssoo  ddiirreettttoo  aaggllii  sstteessssii  ddaa  ppaarrttee  

ddeellllee  aammmmiinniissttrraazziioonnii  pprroocceeddeennttii..  SSii  rriicchhiiaammaa  llaa  nneecceessssiittàà  ddii  aassssiiccuurraarree  sseemmpprree  cchhee,,  

iinn  ooccccaassiioonnee  ddeellllaa  ssttiippuullaa  ddii  uunn  ccoonnttrraattttoo  ddii  llaavvoorroo  cchhee  ccoommppoorrttii  ccoonnttaattttii  ddiirreettttii  ee  

rreeggoollaarrii  ccoonn  mmiinnoorrii,,  vveennggaa  rriicchhiieessttoo  iill  cceerrttiiffiiccaattoo  ddeell  ccaasseellllaarriioo  ggiiuuddiizziiaallee  ddeellllaa  

ppeerrssoonnaa  ddaa  aassssuummeerree,,  aall  ffiinnee  ddii  vveerriiffiiccaarree  ll’’iinneessiisstteennzzaa  ddii  ccoonnddaannnnee  ppeerr  ii  rreeaattii  

pprreevviissttii  ddaaggllii  aarrttiiccoollii  660000--bbiiss,,  660000--tteerr,,  660000--qquuaatteerr,,  660000--qquuiinnqquuiieess  ee  660099--uunnddeecciieess  

ddeell  ccooddiiccee  ppeennaallee  oo  ll’’iinneessiisstteennzzaa  ddeellll’’iinntteerrddiizziioonnee  aallll''eesseerrcciizziioo  ddii  aattttiivviittàà  cchhee  

ccoommppoorrttiinnoo  ccoonnttaattttii  ddiirreettttii  ee  rreeggoollaarrii  ccoonn  mmiinnoorrii..  SSii  rraaccccoommaannddaa  ddii  pprreevveeddeerree  sseemmpprree  

llaa  ddiicchhiiaarraazziioonnee  ddeellll’’aasssseennzzaa  ddeellllee  ssuuddddeettttee  ccoonnddaannnnee,,  llaa  vveerriiffiiccaa  ddii  ttuuttttee  llee  

aauuttoocceerrttiiffiiccaazziioonnii  pprreesseennttaattee  ee  llaa  tteemmppeessttiivvaa  ccoommuunniiccaazziioonnee  aallllaa  ssccrriivveennttee  ddeeggllii  eessiittii..  

CCoonnssiiddeerraattoo  cchhee  ccoonnttiinnuuaannoo  aa  rreeggiissttrraarrssii  iinn  ddiivveerrssee  ssccuuoollee  ccaassii  ddii  ddiicchhiiaarraazziioonnii  nnoonn  vveerriittiieerree  



  
iinn  mmeerriittoo  aallll’’aasssseennzzaa  ddii  ccoonnddaannnnee  ppeennaallii  ddaa  ppaarrttee  ddeell  ppeerrssoonnaallee  nneeoo  aassssuunnttoo  --  aall  mmoommeennttoo  

ddeellllaa  ssttiippuullaa  ddeeii  ccoonnttrraattttii  ppeerr  ssuupppplleennzzee  oo  ddeellllaa  pprreessaa  ddii  sseerrvviizziioo  aa  tteemmppoo  iinnddeetteerrmmiinnaattoo  --  

ppeerr  ssccaarrssaa  ccoonnoosscceennzzaa  ddeellllaa  rreellaattiivvaa  nnoorrmmaattiivvaa,,  ssii  rraaccccoommaannddaa  ddii  iissttrruuiirree  iill  ppeerrssoonnaallee  

aaddddeettttoo  aallllaa  rriicceezziioonnee  ddeellllee  ddiicchhiiaarraazziioonnii  ppeerrssoonnaallii  aaffffiinncchhéé  rriiccoorrddii  sseemmpprree  aaggllii  

iinntteerreessssaattii  llee  ccoonnsseegguueennzzee  ppeennaallii  ee  ssuull  ccoonnttrraattttoo  ddii  llaavvoorroo  ddeellllee  ddiicchhiiaarraazziioonnii  nnoonn  

vveerriittiieerree;;  

2266..  IInn  rriiffeerriimmeennttoo  aall  pprroocceessssoo  ddii  ““ddeemmaatteerriiaalliizzzzaazziioonnee””  ddeellllee  pprroocceedduurree  

aammmmiinniissttrraattiivvee  llaa  SS..VV..  ccuurreerràà,,  iinn  aaccccoorrddoo  ccoonn  llaa  ssccrriivveennttee,,  llaa  ppiieennaa  aattttuuaazziioonnee  

ddeellllee  iissttrruuzziioonnii  ooppeerraattiivvee  ddaattee  ddaall  MMII,,  aattttrraavveerrssoo  ll’’aattttiivvaazziioonnee  ddeellllee  rriissoorrssee  

pprrooffeessssiioonnaallii  ee  llaa  pprreeddiissppoossiizziioonnee  ddeellllee  nneecceessssaarriiee  mmiissuurree  oorrggaanniizzzzaattiivvee  ddeellll’’uuffffiicciioo  ddii  

sseeggrreetteerriiaa..  SSii  rriiccoorrddaa  iinn  ppaarrttiiccoollaarree  iill  ddiivviieettoo  ddeellll’’uuttiilliizzzzoo  ddeell  ffaaxx  ppeerr  llee  ccoommuunniiccaazziioonnii  ccoonn  llee  

aallttrree  aammmmiinniissttrraazziioonnii  ppuubbbblliicchhee..  CCoonnssiiddeerraattaa  ll’’eennttrraattaa  iinn  vviiggoorree  ddeellllee  mmooddiiffiicchhee  ddeell  CCAADD  

((CCooddiiccee  ppeerr  ll’’AAmmmmiinniissttrraazziioonnee  DDiiggiittaallee  DDllggss  nn..8822  ddeell  77  mmaarrzzoo  22000055))  ccoonnsseegguueennttii  

aallll’’aattttuuaazziioonnee  ddeellllaa  ddeelleeggaa  ccoonntteennuuttaa  nneellll’’aarrtt  11  ddeellllaa  lleeggggee  112244//22001155  ee  llee  pprreevviissttee  mmooddiiffiicchhee  

aallllee  ssccaaddeennzzee  ffiissssaattee  ddaall  DDPPCCMM    1133  nnoovveemmbbrree  22001144  ssii  rraaccccoommaannddaa  ddii  sseegguuiirree  ccoonn  

aatttteennzziioonnee  ll’’eevvoolluuzziioonnee  nnoorrmmaattiivvaa  ppeerr  ddaarree  aassssiiccuurraarree  ll’’aattttuuaazziioonnee  aa  ttuuttttee  llee  iinnnnoovvaazziioonnii;;  

2277..  RReellaattiivvaammeennttee  aallllee  ccoommuunniiccaazziioonnii  iinn  aarrrriivvoo  aattttrraavveerrssoo  ttuuttttii  ii  ccaannaallii  ((ppoossttaa  

eelleettttrroonniiccaa  cceerrttiiffiiccaattaa  ee  nnoorrmmaallee,,  ccaannaallee  IInnttrraanneett  ddeell  MMII,,  ffaaxx,,  ppoossttaa  oorrddiinnaarriiaa,,  

tteelleeffoonnoo,,  eecccc..)),,    llaa  SS..VV..      iinnddiivviidduueerràà  aaddeegguuaattee  mmooddaalliittàà  oorrggaanniizzzzaattiivvee  ttaallii  ddaa  

ccoonnsseennttiirree  uunnaa  ppuunnttuuaallee  ee  tteemmppeessttiivvaa    ccoonnsseeggnnaa    ggiioorrnnaalliieerraa    ddeellllee  sstteessssee  aallllaa  

ssccrriivveennttee,,    aanncchhee  iinn  rreellaazziioonnee  aallllee  nnuummeerroossee  rriicchhiieessttee  ddii  aaddeemmppiimmeennttii  pprroovveenniieennttii  ddaaii  

ddiivveerrssii  uuffffiiccii  ((AATTPP,,  UUSSRR,,  MMIIMM  eecccc..))  ccoonn  ssccaaddeennzzee  rraavvvviicciinnaattee,,  ee  iinnddiicchheerràà  iill  nnoommiinnaattiivvoo  

ddeellll’’aassssiisstteennttee  aammmmiinniissttrraattiivvoo  iinnccaarriiccaattoo  ddeellllaa  pprreeddiissppoossiizziioonnee  ee  ddeellllaa  ddiiffffuussiioonnee  ddeellllee  

ccoommuunniiccaazziioonnii  aall  ppeerrssoonnaallee  iinntteerrnnoo  ee  aallll’’eesstteerrnnoo..    

2288..  RReellaattiivvaammeennttee  aaggllii  aaddeemmppiimmeennttii  pprreevviissttii  ddaall  ““CCooddiiccee  ddii  CCoommppoorrttaammeennttoo  ddeeii  ddiippeennddeennttii  

ppuubbbblliiccii””,,  ddii  ccuuii  aall  DDPPRR  1166  aapprriillee  22001133,,  nn..  6622  ccoossìì  ccoommee  mmooddiiffiiccaattoo  ddaall  DDPPRR  1133  ggiiuuggnnoo  

22002233,,  nn..8811,,  llaa  SS..VV..  iinnddiivviidduueerràà,,  iinn  aaccccoorrddoo  ccoonn  llaa  ssccrriivveennttee,,  llee  mmooddaalliittàà  ppiiùù  ccoonnggrruuee  ppeerr  

aassssiiccuurraarree  llaa  ddiiffffuussiioonnee  ddeeii  ccoonntteennuuttii  ddeell  CCooddiiccee  ttrraa  ttuuttttoo  iill  ppeerrssoonnaallee  iinn  sseerrvviizziioo,,  

vveerriiffiiccaannddoo  llaa  pprreesseennzzaa  nneeggllii  aarrcchhiivvii  ddeell  ppeerrssoonnaallee  ddeeggllii  iinnddiirriizzzzii  ddii  ppoossttaa  eelleettttrroonniiccaa  ee  ddii  

ppoossttaa  eelleettttrroonniiccaa  cceerrttiiffiiccaattaa    ee  pprreeddiissppoonneennddoo  llaa  ggeessttiioonnee  ddaa  ppaarrttee  ddeellll’’uuffffiicciioo  ppeerrssoonnaallee  

ddeellllaa  pprroocceedduurraa  ddii  ccoonnsseeggnnaa  ddeell  ccooddiiccee,,  ccoonn  rreellaattiivvaa  ssoottttoossccrriizziioonnee,,  aaii  nnuuoovvii  aassssuunnttii..  LLaa  

SS..VV..  ccuurreerràà  iinnoollttrree  llaa  vveerriiffiiccaa  ddeellllaa  mmoodduulliissttiiccaa  ddii  bbaassee  uuttiilliizzzzaattaa  nneeggllii  aattttii  ddii  iinnccaarriiccoo  oo  nneeii  

ccoonnttrraattttii  ddii  aaccqquuiissiizziioonnee  ddeellllee  ccoollllaabboorraazziioonnii,,  ddeellllee  ccoonnssuulleennzzee  oo  ddeeii  sseerrvviizzii,,  vveerriiffiiccaannddoo  cchhee  

ssiiaannoo  sseemmpprree  iinnddiiccaattee    oollttrree  aallllee  ccllaauussoollee  ddii  rriissoolluuzziioonnee  oo  ddii  ddeeccaaddeennzzaa  iinn  ccaassoo  ddii  

aannnnuullllaammeennttoo  ddeellllee  pprroocceedduurree  ddii  iinnddiivviidduuaazziioonnee  ddeell  ccoonnttrraaeennttee  aanncchhee  qquueellllee  ccoonnsseegguueennttii  

aallllaa  vviioollaazziioonnee  ddeeggllii  oobbbblliigghhii  ddeerriivvaannttii  ddaall  CCooddiiccee  ee  vviiggiillaannddoo  ssuullllaa  ccoorrrreetttteezzzzaa  ee  ssuullllaa  

ppuunnttuuaalliittàà  ddeellllee  pprroocceedduurree..  IInn  rreellaazziioonnee  aallllee  rreecceennttii  mmooddiiffiicchhee  ddeell  ccooddiiccee  ddii  ccoommppoorrttaammeennttoo  

ddeeii  ddiippeennddeennttii  ppuubbbblliiccii  ee  ccoonn  rriiffeerriimmeennttoo  aallll’’uuttiilliizzzzoo  ddeeii  ssoocciiaall  ssaarràà  nneecceessssaarriioo  pprreeddiissppoorrrree  

ssuu  pprrooppoossttaa  ddeellllaa  SS..VV..  uunnaa  ssppeecciiffiiccaa  aattttiivviittàà  ddii  ffoorrmmaazziioonnee  ddeell  ppeerrssoonnaallee  AATTAA;;  

2299..  SSii  rraaccccoommaannddaa  ddii  pprreeddiissppoorrrree,,  vveerriiffiiccaannddoonnee  ccoonn  ccoonnttiinnuuiittàà  llaa  ffuunnzziioonnaalliittàà,,  uunn  ssiisstteemmaa  ddii  

ccoonnttrroolllloo  eeffffiiccaaccee  ppeerr  aacccceerrttaarree  cchhee  llee  nnoottee  oorrggaanniizzzzaattiivvee,,  iinn  ppaarrttiiccoollaarrii  qquueellllee  cchhee  

ccoommuunniiccaannoo  aall  ppeerrssoonnaallee  llee  rriioorrggaanniizzzzaazziioonnii  ddeell  sseerrvviizziioo  ee  ii  pprroocceeddiimmeennttii  cchhee  hhaannnnoo  



  
rriilleevvaannzzaa  ssuulllloo  ssttaattoo  ggiiuurriiddiiccoo  ee  ssuull  ccoonnttrraattttoo  ddii  llaavvoorroo  ssiiaannoo  sseemmpprree  ssttaattee  ppuubbbblliiccaattee..  

PPaarrttiiccoollaarree  aatttteennzziioonnee  ddoovvrràà  eesssseerree  sseemmpprree  rriisseerrvvaattaa  aallll’’aacccceerrttaammeennttoo  ddeellll’’aavvvveennuuttaa  

ddiiffffuussiioonnee  ddeellllee  iinnffoorrmmaazziioonnii  aaggllii  aalluunnnnii,,  aallllee  ffaammiigglliiee  ee  aall  ppeerrssoonnaallee;;  

SSii  rriicchhiieeddee  iinnffiinnee  ddii    rriisseerrvvaarree    ppaarrttiiccoollaarree  aatttteennzziioonnee  aallll’’eevvoolluuzziioonnee  ddeellllaa  iinnddiiccaazziioonnii  

aammmmiinniissttrraattiivvoo--ccoonnttaabbiillii  ddeellllaa  ppuubbbblliiccaa  aammmmiinniissttrraazziioonnee  ee  ddeell  sseettttoorree  ssccoollaassttiiccoo,,  aallllee  ddiirreettttiivvee  ddeell  

MMIIMM,,  ddeellllaa  FFuunnzziioonnee  PPuubbbblliiccaa  ee  ddeell  MMEEFF  eedd  aallllaa  lloorroo  aattttuuaazziioonnee,,  pprrooppoonneennddoo    ppeerrccoorrssii  ddii  

aaddeegguuaammeennttoo  ddeell  ffuunnzziioonnaammeennttoo  ddeeggllii  uuffffiiccii  ee  ddeeii  sseerrvviizzii  cchhee  pprreevveeddaannoo  llaa  ffoorrmmaazziioonnee  ddeell  

ppeerrssoonnaallee,,  ll’’aasssseeggnnaazziioonnee  ddii  rreessppoonnssaabbiilliittàà,,  ll’’aaccqquuiissiizziioonnee  ddeellllee  ddoottaazziioonnii  tteeccnniicchhee  ee  ssttrruummeennttaallii  ee  

ddeeii  mmaatteerriiaallii  nneecceessssaarrii  aa  ssuuppppoorrttaarree  llee  iinnnnoovvaazziioonnii..    

LLaa  ssccrriivveennttee  rriittiieennee  cchhee  ssaarràà  iinnddiissppeennssaabbiillee  uunn  aatttteennttoo  ccoonnffrroonnttoo  ssuullllee  eevveennttuuaallii  uulltteerriioorrii  nnoovviittàà  

iinnttrrooddoottttee  nneellllaa  ssccuuoollaa  ee  nneellllaa  ppuubbbblliiccaa  aammmmiinniissttrraazziioonnee  cchhee  cceerrttaammeennttee  rriicchhiieeddeerraannnnoo  uunnaa  aatttteennttaa  

vvaalluuttaazziioonnee  ee  iinntteerrpprreettaazziioonnee  ddeellllee  pprroobblleemmaattiicchhee  cchhee  eemmeerrggeerraannnnoo  nneell  ccoorrssoo  ddeellll’’aannnnoo  ssccoollaassttiiccoo  

EEvveennttuuaallii  uulltteerriioorrii  oobbiieettttiivvii  eedd  iinnddiirriizzzzii  eedd  eevveennttuuaallii  uulltteerriioorrii  ccrriitteerrii  ee  mmooddaalliittàà  rreellaattiivvii  aallll’’uuttiilliizzzzoo  ddeell  

ppeerrssoonnaallee  nneellll’’oorrggaanniizzzzaazziioonnee  ddeell  sseerrvviizziioo  ppoottrraannnnoo  eesssseerree  ooggggeettttoo  ddii  ssuucccceessssiivvee  ccoommuunniiccaazziioonnii  ddaa  

ppaarrttee  ddeellllaa  ssccrriivveennttee,,  ssuullllaa  bbaassee  ddeellllee  eessiiggeennzzee  ee  ddeellllee  pprroobblleemmaattiicchhee  rriilleevvaattee  nneell  ccoorrssoo  ddeellll’’aannnnoo  

ssccoollaassttiiccoo..      
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